ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ
«ВЕСТНИК АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
«ТЕЛЬВИСОЧНЫЙ СЕЛЬСОВЕТ» ЗАПОЛЯРНОГО РАЙОНА
НЕНЕЦКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА»

27 февраля 2026 года № 2
	ОФИЦИАЛЬНО



ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 26 января 2026 года № 9
Об организации работы с персональными данными 
в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа 
(в редакции постановления № 19 от 16.02.2026)

	В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», в целях определения в Администрации сельского поселения политики в отношении обработки персональных данных, Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа постановляет:
	1. Назначить ответственным лицом за организацию обработки персональных данных в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа ведущего специалиста Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа Хаймину Людмилу Александровну
2. Утвердить:
1) Правила обработки персональных данных в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа (приложение 1);
2) Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных и их представителей (приложение 2);
3) Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных (приложение 3);
	4) Перечень персональных данных, обрабатываемых в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа в связи с реализацией служебных или трудовых отношений, а также в связи с оказанием муниципальной услуги и осуществлением муниципальной функции (приложение 4);
5) Обязательство лица, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним служебного контракта (контракта) или трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей (приложение 5);
6) Форму согласия на обработку персональных данных субъектов персональных данных(приложение 6);
7) Форму согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (приложение 7);
8) Форму разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные (приложение 8);
9) Перечень должностей служащих, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным (приложение 9);
10) Порядок доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных (приложение 10);
11) Должностную инструкцию ответственного за организацию обработки персональных данных (приложение 11).
3. Поручить Хайминой Л.А., ответственному за организацию обработки персональных данных в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, ознакомить сотрудников Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономногос настоящим постановлением под роспись.
4. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Тельвисочный сельсовет» Ненецкого автономного округа от 29.12.2015 № 150, постановление администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа от 20.06.2022 № 73. постановление администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа от 27.06.2022 № 80.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


И.о.главы администрации Сельского поселения
«Тельвисочный сельсовет»
Заполярного района
Ненецкого автономного округа	                       Л.А.Хаймина

Приложение 1 
к постановлению  администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР 
НАО от 26 января 2026 
в редакции постановления  от 16 февраля 2026 № 19


Правила обработки персональных данных
в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа

1. Общие положения

	1. Настоящие Правила обработки персональных данных в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа(далее- Правила) определяют для каждой цели обработки персональных данных категории и перечень обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований, а также устанавливают процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.
	2. Правила разработаны на основании Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон № 152-ФЗ), Трудового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федерального законаот 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального законаот 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»,Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», постановления Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении Перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом«О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами» (далее – постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211), приказа Роскомнадзора от 28.10.2022 № 179 «Об утверждении Требований к подтверждению уничтожения персональных данных».
	3. Настоящие Правила определяют политику Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округакак оператора, осуществляющего обработку персональных данных, в отношении обработки и защиты персональных данных.
4. Целью настоящих Правил является обеспечение защиты персональных данных граждан от несанкционированного доступа, неправомерного их использования или утраты при обработке в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.
5. Для целей настоящих Правил используются понятия в значениях, определенных Федеральным законом № 152-ФЗ, и нормативными правовыми актами, указанными в подпункте 2 пункта 1 настоящих Правил.
6. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.
Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
7. Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа не осуществляет трансграничную передачу персональных данных.
8. Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа осуществляет обезличивание персональных данных.

2. Категории субъектов,
персональные данные которых обрабатываются

К субъектам персональных данных, персональные данные которых обрабатываются в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округаотносятся:
1) глава Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, 
2) муниципальные служащие Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, лица, замещающие должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы,
3) лица, претендующие на замещение должностей муниципальной службы в Администрации сельского поселения либо претендующие на должность, не относящуюся к должностям муниципальной службы администрации,
4) уволенные работники,
5) близкие родственники (отец, мать, братья, сестры, дети), а также супруга (супруг), в том числе бывшая (бывший), супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов, 
6) граждане, обратившиеся в Администрацию Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,
7) участники мероприятий, проводимых в целях реализации полномочий Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа в соответствии с законодательством,
8) студенты, принятые для прохождения практики в Администрацию Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа,
9)граждане, являющиеся стороной гражданско-правового договора, заключенного с Администрацией Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа,
10) лица, представленные к награждению и поощрению;
11) жители сельского поселения, участвующие в осуществлении местного самоуправления на территории Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа,
12) жители, представители (физические лица) организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления других муниципальных образований, иные лица, присутствующие на заседаниях коллегиальных органов (комиссий, рабочих групп) органов местного самоуправления;
13) физические лица, по отношению к которымАдминистрация сельского поселения обязана исполнить судебный акт, акт другого органа или должностного лица, подлежащие исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве;
14) пользователи официального сайта АдминистрацииСельского поселения «Тельвисочныйсельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округав информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Цели обработки персональных данных

Обработка персональных данных осуществляется:
в связи с осуществлением полномочий главы Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа;
1) в целях реализации трудовых отношений, отношений, связанных с прохождением муниципальной службы муниципальными служащими Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, трудовой деятельностью лиц, замещающих должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, а также реализации права на поступление на муниципальную службу в органы местного самоуправления сельского поселения:
	Категория персональных данных
	Правовое основание
	Категория субъектов
	Перечень действий
	Способы обработки 
	Срок обработки

	- фамилия, имя, отчество;
- год, месяц, дата рождения;
- место рождения;
-паспортные данные;
- пол;
- семейное положение;
- гражданство;
- свед. о судимости;
- должность;
- фото-видео изображение лица;
- адрес электронной почты;
- адрес почтовый,
- телефон,
- СНИЛС, ИНН,
- образование,
- трудовой стаж,
- сведения о воинском учете,
- результаты медицинского обследования на предмет годности к осуществлению трудовых обязанностей,
 - сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на которых гражданин, претендующий на замещение должности муниципальной службы, размещал общедоступную информацию, а также данные, позволяющие его идентифицировать.
- сведения о доходах
- реквизиты банковской карты,
- номер расчетного счета,
- номер лицевого счета.

	Трудовой кодекс РФ, Федеральный закон от 02.03.2003 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации",Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных",
устав МО, договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных данных;
согласие на обработку персональных данных

	Муниципальные служащие, лица, замещающие должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы,близкие родственники (отец,мать, братья, сестры, дети), а также супруга (супруг), в том числе бывшая (бывший), супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов, уволенные работники

	Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача(предоставление, доступ), удаление, уничтожение персональных данных,
	Смешанный

	В течение трудовой деятельности, архивное хранение



2) в целях рассмотрения обращений граждан:
	Категория персональных данных
	Правовое основание
	Категория субъектов
	Перечень действий
	Способы обработки 
	Срок обработки

	- фамилия, имя, отчество;
- год, месяц, дата рождения;
-паспортные данные;
- место рождения;
- адрес электронной почты;
- адрес почтовый,
- телефон,
- СНИЛС, ИНН

	Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации",
согласие на обработку персональных данных

	граждане, обратившиеся в Администрацию Сельского поселения в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

	Сбор, запись, систематизация, хранение, накопление и уточнение (обновление, изменение), передача, уничтожение  персональных данных,

	Смешанный

	5 лет



3) в связи с проведением мероприятий Администрацией Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, связанных с реализацией полномочий Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа и главы сельского поселения:
	Категория персональных данных
	Правовое основание
	Категория субъектов
	Перечень действий
	Способы обработки 
	Срок обработки

	- фамилия, имя, отчество;
- год, месяц, дата рождения;
- место рождения;
-паспортные данные;
- пол;
- гражданство;
- адрес электронной почты;
- адрес почтовый,
- телефон,
- СНИЛС, ИНН,
- образование,
- трудовой стаж,
- сведения о доходах
- реквизиты банковской карты,
- номер расчетного счета,
- номер лицевого счета.
	Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",
согласие на обработку персональных данных

	участники мероприятий, проводимых в целях реализации полномочий Администрации Сельского поселения в соответствии с законодательством,

	Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача(предоставление, доступ), удаление, уничтожение персональных данных,
	Смешанный

	5 лет


4) в целях реализации отношений, связанных с прохождением практики студентов в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа:
	Категория персональных данных
	Правовое основание
	Категория субъектов
	Перечень действий
	Способы обработки 
	Срок обработки

	- фамилия, имя, отчество;
- год, месяц, дата рождения;
- место рождения;
-паспортные данные;
- адрес электронной почты;
- адрес почтовый,
- телефон,
- СНИЛС, ИНН,
- образование,
- трудовой стаж,


	Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации",
согласие на обработку персональных данных

	студенты, принятые для прохождения практики в Администрацию Сельского поселения
	Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача(предоставление, доступ), удаление, уничтожение
	Смешанный

	5 лет


5) в целях реализации отношений, связанных с взаимодействием с гражданами, являющимися сторонами гражданско-правового договора, заключенного с Администрацией Сельского поселения «Тельвисочныйсельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа;
	Категория персональных данных
	Правовое основание
	Категория субъектов
	Перечень действий
	Способы обработки 
	Срок обработки

	фамилия, имя, отчество;
- год, месяц, дата рождения;
- место рождения;
-паспортные данные;
- адрес электронной почты;
- адрес почтовый,
- телефон,
- СНИЛС, ИНН,
- образование,
- трудовой стаж,
- сведения о доходах
- реквизиты банковской карты,
- номер расчетного счета,
- номер лицевого счета.

	договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных данных;
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных",
согласие на обработку персональных данных

	граждане, являющиеся стороной гражданско-правового договора, заключенного с администрацией сельского поселения
	Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача(предоставление, доступ), удаление, уничтожение 
	Смешанный

	5 лет


6) с целью реализации отношений, связанных с награждением:
	Категория персональных данных
	Правовое основание
	Категория субъектов
	Перечень действий
	Способы обработки 
	Срок обработки

	- фамилия, имя, отчество;
- год, месяц, дата рождения;
- место рождения;
-паспортные данные;
- пол;
-гражданство;
- семейное положение;
- профессия;
- свед. о труд. деят-ти;
- образование;
- адрес электронной почты;
- адрес почтовый,
- место жительства;
- телефон,
- СНИЛС, ИНН, реквизиты для начислений, фотографии
	Федеральный закон от 27июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных",
согласие на обработку персональных данных

	лица, представленные к награждению и поощрению
	Сбор, хранение, использование, передача, уничтожение персональных данных
	Смешанный

	До достижения заявленных целей


7) в целях поиска претендентов на замещение вакантных должностей в Администрации Сельского поселения «Тельвисочныйсельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа:
	Категория персональных данных
	Правовое основание
	Категория субъектов
	Перечень действий
	Способы обработки 
	Срок обработки

	- фамилия, имя, отчество;
- год, месяц, дата рождения;
- место рождения;
-паспортные данные;
- адрес электронной почты;
- адрес почтовый,
- телефон,
- СНИЛС, ИНН,
- образование, 
- трудовой стаж, 
- сведения о сост-и здоровья;
свед. о судимости;
- фото-видео изображения лица
- сведения о доходах.
	ТК РФ, Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных",
согласие на обработку персональных данных

	лица, претендующие на замещение должностей муниципальной службы в Администрации сельского поселения либопретендующие на должность, не относящуюся к должностям муниципальной службы администрации
	Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение), передача(предоставление, доступ), удаление, уничтожение
	Смешанный

	5 лет


8) в целях организации доступа к информации о деятельности Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
	Категория персональных данных
	Правовое основание
	Категория субъектов
	Перечень действий
	Способы обработки 
	Срок обработки

	- фамилия, имя, отчество;
- год, месяц, дата рождения;
- место рождения;
-паспортные данные;
- адрес электронной почты;
- адрес почтовый,
- телефон,
- текст обращения,
- пользовательские данные, обрабатывае-мые с помощью метри- ческой программы Спутник. Аналитика

	Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации",
согласие на обработку персональных данных

	пользователи сайта администрации
	Сбор, запись, систематизация,  использование, передача, удаление
	Смешанный

	до прекращения цели публикации или удаления информации



4. Способы обработки персональных данных

1. Обработка персональных данных осуществляется путем сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), извлечения, использования, передачи (распространение, предоставление, доступ), блокирования, удаления, уничтожения персональных данных, которые обрабатываются в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.
2. Администрацией Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округаиспользуются способы обработки персональных данныхбез использования средств автоматизации.
3. Обработка персональных данных осуществляется только при условии получения согласия от субъекта персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных законодательством.
4. Обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотренных ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных".
Согласие на обработку таких персональных данных оформляется отдельно от других согласий на обработку персональных данных. Согласие предоставляется субъектом персональных данных лично либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, с использованием информационной системы.
5.Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных осуществляются посредством:
- получения оригиналов документов либо их копий;
- копирования оригиналов документов;
- внесения сведений в учетные формы на бумажных и электронных носителях;
- создания документов, содержащих персональные данные, на бумажных и электронных носителях;
- внесения персональных данных в информационные системы персональных данных.
6. Документы, содержащие персональные данные, обрабатываются в сроки, обусловленные заявленными целями их обработки.
7. Использование персональных данных осуществляется с момента их получения оператором и прекращается по достижении целей обработки персональных данных.
8. Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных субъектов персональных данных осуществляется в случаях и в порядке, предусмотренных законодательством в области персональных данных и настоящими Правилами.

5. Порядок сбора и уточнения персональных данных

1. При получении персональных данных от субъекта персональных данных или его представителя Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет»Заполярного района Ненецкого автономного округа:
1) разъясняет права, цели и порядок обработки персональных данных;
2) предлагает представить согласие на обработку персональных данных;
3) разъясняет последствия отказа предоставить персональные данные, передача которых в соответствии с законодательством является обязательной.
2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на их обработку, составленного в письменном виде. Согласие на обработку персональных данных подписывается субъектом персональных данных собственноручно либо его представителем.
3. Сбор документов, содержащих персональные данные, осуществляется путем их приобщения к материалам личных дел субъектов персональных данных либо путем создания, в том числе копирования представленных оригиналов документов, внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных носителях).
4. Уточнение персональных данных производится путем обновления или изменения данных на материальном носителе, а если это не допускается техническими особенностями материального носителя, - путем фиксации на том же материальном носителе сведений о вносимых в них изменениях либо путем изготовления нового материального носителя с уточненными персональными данными.
Уточнение персональных данных производится только на основании полученной в установленном законодательством порядке информации.

6. Сроки обработки и хранения персональных данных

1. Общий срок обработки и хранения персональных данных определяется периодом времени, в течение которого Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округаосуществляет действия (операции) в отношении персональных данных, обусловленные заявленными целями их обработки, если иной срок не установлен федеральным законом или договором, стороной которого является субъект персональных данных.
2. Обработка персональных данных прекращается:
1) по достижении целей обработки персональных данных;
2) в связи с отсутствием необходимости в достижении заранее заявленных целей обработки персональных данных;
3) истечением срока согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
4) отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных (в случаях, определенных Федеральным законом № 152-ФЗ);
5) в случаях, установленных федеральным законом или договором, стороной которого является субъект персональных данных.
3. Хранение персональных данных должно осуществляться не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен действующим законодательством, договором, стороной которого является субъект персональных данных.
4. В случае, если персональные данные содержатся в документах Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, для которых правовыми актами, в том числе в области архивного дела, установлены конкретные сроки хранения, то срок хранения персональных данных приравнивается к установленному сроку хранения документов.
5. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных системах персональных данных, соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.

7. Порядок уничтожения персональных данных

1. Уничтожением персональных данных являются действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.
2. При достижении цели обработки персональных данных или при наступлении иных законных оснований Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округаобязан прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий 30 дней с даты достижения цели обработки персональных данных, за исключением случаев, указанных в подпункте 8 настоящего пункта.
3. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа обязан прекратить их обработку, и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные в срок, не превышающий 30 дней с даты поступления указанного отзыва, за исключением случаев, указанных в подпункте 8 настоящего пункта.
4. При выявлении неправомерной обработки персональных данных, оператор, в срок, не превышающий 3-х рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных.                        
В случае если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональные данные.
5. При представлении субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, в срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня предоставления, Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округаобязана уничтожить такие персональные данные. 
6. В случае обращения субъекта персональных данных к Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа с требованием о прекращении обработки персональных данных, Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа обязан в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты получения соответствующего требования, прекратить их обработку, за исключением случаев, указанных в части 5.1 статьи 21 Федерального закона № 152-ФЗ.
7. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение срока, указанного в подпунктах 2-6 настоящего пункта, Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа  осуществляет блокирование таких персональных данных и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.
8. Персональные данные не уничтожаются в случаях, если:
1) договором, соглашением, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем является субъект персональных данных, предусмотрен иной порядок обработки персональных данных;
2) законодательством установлены сроки обязательного архивного хранения материальных носителей персональных данных;
3) в иных случаях, прямо предусмотренных законодательством.
9. Вопрос об уничтожении документов, содержащих персональные данные с истекшими сроками обработки, рассматривается на заседании комиссии, созданнойраспоряжением Главы Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.
Председателем комиссии является лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.
10. Уничтожение персональных данных производится путем физического уничтожения носителя персональных данных или путем удаления персональных данных без физического повреждения носителя персональных данных.
При необходимости уничтожения части персональных данных, содержащихся на бумажном носителе, с указанного носителя предварительно копируются сведения, не подлежащие уничтожению, затем уничтожается сам носитель.
11. Подтверждение уничтожения персональных данных в случаях, предусмотренных настоящим пунктом, осуществляется в соответствии с требованиями, установленными приказом Роскомнадзора от 28.10.2022 № 179 «Об утверждении Требований к подтверждению уничтожения персональных данных»:
1) актом, если персональные данные обрабатывались без использования средств автоматизации
2) актом и выгрузкой из журнала регистрации событий в информсистеме персональных данных, если персональные данные обрабатывались с использованием средств автоматизации.

	8.Меры, направленные на выявление
и предотвращение нарушений законодательства
Российской Федерации в сфере персональных данных

1. Процедурами, направленными на выявление и предотвращение нарушений, предусмотренных законодательством Российской Федерации, являются:
1) назначение ответственного за организацию обработки персональных данных в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа;
2) осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных нормам Федерального закона № 152-ФЗ и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам;
3) ознакомление лиц, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе с требованиями по защите персональных данных, определенными муниципальными правовыми актами по вопросам обработки персональных данных, а также обучение лиц, осуществляющих обработку персональных данных;
4) применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных;
5) проведение мероприятий, направленных на предотвращение несанкционированного доступа к персональным данным и (или) передачи их лицам, не имеющим права доступа к такой информации;
6) применение прошедших в установленном порядке процедур оценки соответствия средств защиты информации;
7) оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных;
8) учет машинных носителей персональных данных;
9) своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным;
10) недопущение воздействия на технические средства автоматизированной обработки персональных данных, в результате которого может быть нарушено их функционирование;
11) возможность незамедлительного восстановления персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
12) установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также обеспечение регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных;
13) постоянный контроль над обеспечением уровня защищенности персональных данных.
2. При обнаружении нарушений порядка обработки персональных данных обработка персональных данных незамедлительно приостанавливается до выявления причин нарушений и устранения этих причин.

Приложение 2 
к постановлению администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО
от 26 января 2026 № 9

Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных
или их представителей

1.  В соответствии с частью 7 статьи 14 Федерального закона 
от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон «О персональных данных») субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (далее - Сведения). 
2. Субъект персональных данных вправе требовать от Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа (далее – оператор) уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если они являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
3.  Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором;
2) правовые основания и цели обработки персональных данных;
3) цели и применяемые способы обработки персональных данных оператором;
4) наименование и местонахождение оператора, сведения о лицах (за исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании федерального закона;
5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;
6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ;
8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;
9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
10) информацию о способах исполнения оператором обязанностей, установленных статьей 18.1 Федерального закона № 152-ФЗ;
11) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом № 152-ФЗ, или другими федеральными законами.
4. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с частью 8 статьи 14 Федерального закона № 152-ФЗ.
5. Сведения, указанные в пункте 3 настоящих Правил, должны быть предоставлены субъекту персональных данных в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.
6. Сведения, указанные в пункте 3 настоящих Правил, предоставляются субъекту персональных данных или его представителю в течение десяти рабочих дней с момента обращения либо получения оператором запроса субъекта персональных данных или его представителя.
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
Запрос должен содержать:
1) номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя;
2) сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;
3) сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных оператором;
4) подпись субъекта персональных данных или его представителя. 
Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. В случае, если сведения, а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно к оператору или направить ему повторный запрос в целях получения сведений и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через 30 (тридцать) дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не установлен Федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.
8. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к оператору или направить ему повторный запрос в целях получения сведений, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, указанного в пункте 7 настоящих Правил, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряду со сведениями, указанными в пункте 6 настоящих Правил, должен содержать обоснование направления повторного запроса.
10. Оператор вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным пунктами 8 и 9 настоящих Правил. Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность представления доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного запроса лежит на операторе
11. Оператор предоставляет сведения, указанные в пункте 3 настоящих Правил, субъекту персональных данных или его представителю в той форме, в которой направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе.


Приложение 3
к постановлению Администрации Сельского 
поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО
от 26 января 2026 № 9


Правила
осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных
данных требованиям к защите персональных данных 

	1. Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный  сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа (далее – Правила) определяют процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных; основания, порядок, формы и методы проведения внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных.
	2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами» и другими нормативными правовыми актами.
	3. В настоящих Правилах используются основные понятия, определенные в статье 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
	4. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требованиям в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа (далее – Администрация) организуются периодические проверки условий обработки персональных данных.
	Проверки осуществляются лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в Администрации (далее - ответственный за организацию обработки персональных данных), либо комиссией, состав которой утверждается распоряжением главы сельского поселения.
[bookmark: P22]	5. Проверки проводятся на основании утвержденного распоряжением главы сельского поселения ежегодного плана осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требованиям к защите персональных данных (плановые проверки) или на основании поступившего в Администрацию письменного заявления о нарушениях правил обработки персональных данных (внеплановые проверки).
В ежегодном плане по каждой проверке устанавливается объект внутреннего контроля, проверяемый период, срок проведения плановой проверки, ответственные исполнители. 
6. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в год.
7. Проведение внеплановой проверки организуется в течение пяти рабочих дней с момента поступления в Администрацию заявления, указанного в пункте 5 настоящих Правил.
8. При проведении проверки должны быть полностью, объективно и всесторонне установлены:
- порядок и условия применения организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные уровни защищенности персональных данных;
- порядок и условия применения средств защиты информации;
- эффективность принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных;
- состояние учета машинных носителей персональных данных;
- соблюдение правил доступа к персональным данным;
- наличие (отсутствие) фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятие необходимых мер;
- мероприятия по восстановлению персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
- осуществление мероприятий по обеспечению целостности персональных данных.
9. При проведении проверки ответственный за организацию обработки персональных данных или комиссия имеют право:
	запрашивать и получать необходимые документы (сведения) для достижения целей проведения внутреннего контроля;
	получать доступ к информационным системам персональных данных, в части касающейся его полномочий;
	принимать меры по приостановлению или прекращению обработки персональных данных, осуществляемой с нарушением требований к защите персональных данных.
10. Ответственный за организацию обработки персональных данных, а также члены комиссии должны обеспечивать конфиденциальность персональных данных, ставших им известными в ходе проведения мероприятий внутреннего контроля.
11. О результатах проведенной проверки и мерах, необходимых для устранения выявленных нарушений, составляется письменное заключение, которое подписывается ответственным за организацию обработки персональных данных либо членами комиссии и представляется главе сельского поселения.
Срок проведения проверки и оформления заключения составляет 30 календарных дней со дня начала проверки, указанного в правовом акте о назначении проверки.


Приложение 4 
к постановлению администрации 
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Перечень
 персональных данных, обрабатываемых в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа в связи с реализацией служебных или трудовых отношений, а также в связи с оказанием муниципальной услуги и осуществлением муниципальной функции
1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фамилии, имена и (или) отчества (при наличии), сведения о том, когда, где и по каким причинам изменялись).
2. Число, месяц, год рождения.
3. Место рождения.
4. Информация о гражданстве (гражданствах).
5. Вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование и код подразделения органа, выдавшего его, дата выдачи.
6. Серия, номер документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи.
7. Адрес и дата регистрации (снятия с регистрационного учета) по месту жительства (месту пребывания).
8. Адрес фактического пребывания (места нахождения).
9. Номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии)   
10. Реквизиты страхового свидетельства государственного пенсионного страхования, содержащиеся в нем сведения.
11. Идентификационный номер налогоплательщика.
12. Реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования, содержащиеся в нем сведения.
13. Реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния, содержащиеся в нем сведения.
14. Сведения о семейном положении, о составе семьи, в том числе о гражданах, находящихся (находившихся) на иждивении, о родителях (усыновителях), детях, включая усыновленных (удочеренных), братьях, сестрах и других близких родственниках, о супруге (бывшем или бывшей супруге) и его (ее) родителях (усыновителях), детях, включая усыновленных (удочеренных), братьях и сестрах.
15. Сведения о трудовой деятельности и реквизиты трудовой книжки, вкладыша к трудовой книжке.
16. Сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета, а также сведения, содержащиеся в документах воинского учета.
17. Информация о владении иностранными языками и языками народов Российской Федерации, степень владения.
18. Сведения из заключения (справок) медицинского учреждения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению.
19. Фотография.
20. Сведения об образовании, квалификации и о наличии специальных знаний или специальной подготовки (серия, номер, дата выдачи диплома, свидетельства, аттестата или другого документа об окончании образовательного учреждения, в том числе наименование и местоположение образовательного учреждения, дата начала и завершения обучения, факультет или отделение, квалификация и специальность по окончании образовательного учреждения.  
21. Ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов).
22. Сведения о повышении квалификации и переподготовке (серия, номер, дата выдачи документа о повышении квалификации или о переподготовке, наименование и местоположение образовательного учреждения или научной организации, дата начала и завершения обучения, квалификация и специальность по окончании образовательного учреждения, наименование программы обучения, количество часов обучения и другие сведения).
23. Сведения о замещаемой (занимаемой) должности, ранее замещаемой (занимаемой) должности, об имеющемся (ранее имевшемся) специальном звании, воинском звании, классном чине, дипломатическом ранге, о наличии специальных знаний, об имеющейся (имевшейся) квалификации, квалификационном разряде рабочего, виде выполняемой работы.
24. Сведения о классном чине федеральной гражданской службы, дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, классном чине гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационном разряде государственной службы, квалификационном разряде или классном чине муниципальной службы (кем и когда присвоены).
25. Сведения, содержащиеся в трудовом договоре, дополнительных соглашениях к трудовому договору.
26. Профессия, специальность, занимаемая должность работника.
27. Сведения о трудовом и общем стаже.
28.  Сведения о пребывании за границей.
29. Информация о наличии или отсутствии судимости.
30. Сведения об оформленных допусках к государственной тайне.
31. Сведения о государственных наградах, иных наградах, знаках отличия, поощрениях (в том числе кем и когда награждался).
32. Сведения о привлечении к дисциплинарной ответственности.
33. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.
34. Номер расчетного счета.
35. Номер банковской карты.
36. Наименование банков и (или) кредитных организаций, с которыми субъект персональных данных состоит в правоотношениях.
37. Реквизиты удостоверений (документов), подтверждающих имеющиеся государственные и иные льготы (гарантии, компенсации, пособия), содержащиеся в них сведения.
38. Сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на которых муниципальным служащим, гражданином РФ, претендующим на замещение должности муниципальной службы, размещалась общедоступная информация, а также данные, позволяющие его идентифицировать.
39. Сведения о членах семьи и близких родственниках, предусмотренные анкетой для поступления на государственную службу Российской Федерации и муниципальную службу в Российской Федерации, утвержденную Указом Президента Российской Федерации от 10.10.2024 № 870.
40. Иные персональные данные в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, необходимые для достижения целей, предусмотренных Правилами обработки персональных данных и обеспечения соблюдения требований законодательства о персональных данных в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.

Приложение 5
к постановлению администрации Сельского 
поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО
от 26 января 2026 № 9
                                                                                           
Обязательство
лица, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним служебного контракта (контракта) или трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением
должностных обязанностей

 	Я, ______________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
_______________________________________________________________________
(должность)
_______________________________________________________________________
паспорт серия ____________номер ________________________________________
выдан _________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(когда и кем выдан)
обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших известными мне в связи с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения со мной служебного контракта (контракта) или трудового договора, освобождения меня от замещаемой должности и увольнения с муниципальной службы.
   	В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" я уведомлен(а) о том, что персональные данные являются конфиденциальной информацией и обязан(а) не раскрывать третьим лицам и не распространять их без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.
Положения законодательства Российской Федерации, предусматривающие ответственность за нарушение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", мне разъяснены.
	 
                      ___________                                   _________________________   
                      (подпись)                                                                           (Ф.И.О.)
      
_______________
                (дата)

Приложение 6
к постановлению администрации 
Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО 
 от 26 января 2026 № 9
                           
Согласие субъекта
на обработку персональных данных 

Я,__________________________________________________________________________,
                                                  (фамилия, имя, отчество (при наличии)
зарегистрированный(ая) по адресу: _______________________________________________
_____________________________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность ____________________________________________,
                                                                                            (наименование документа, серия, номер)
_____________________________________________________________________________
                (сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего личность и выдавшем его органе)

в соответствии с ч. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие 
	Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, расположенного по адресу: 166710, Ненецкий автономный округ, с. Тельвиска, ул. Школьная, 9, ИНН 2983003464 ОГРН 1058383007935 (далее – оператор) на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных: 
1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) (в том числе прежние фамилии, имена и (или) отчества (при наличии), сведения о том, когда, где и по каким причинам изменялись).
2. Число, месяц, год рождения.
3. Место рождения.
4. Информация о гражданстве (гражданствах).
5. Вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование и код подразделения органа, выдавшего его, дата выдачи.
6. Серия, номер документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи.*
7. Адрес и дата регистрации (снятия с регистрационного учета) по месту жительства (месту пребывания).
8. Адрес фактического пребывания (места нахождения).
9. Номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии)   
10. Реквизиты страхового свидетельства государственного пенсионного страхования, содержащиеся в нем сведения.
11. Идентификационный номер налогоплательщика.
12. Реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования, содержащиеся в нем сведения.*
13. Реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния, содержащиеся в нем сведения.
14. Сведения о семейном положении, о составе семьи, в том числе о гражданах, находящихся (находившихся) на иждивении, о родителях (усыновителях), детях, включая усыновленных (удочеренных), братьях, сестрах и других близких родственниках, о супруге (бывшем или бывшей супруге) и его (ее) родителях (усыновителях), детях, включая усыновленных (удочеренных), братьях и сестрах.
15. Сведения о трудовой деятельности и реквизиты трудовой книжки, вкладыша к трудовой книжке.
16. Сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета, а также сведения, содержащиеся в документах воинского учета.
17. Информация о владении иностранными языками и языками народов Российской Федерации, степень владения.
18. Сведения из заключения (справок) медицинского учреждения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению.*
19. Фотография.
20. Сведения об образовании, квалификации и о наличии специальных знаний или специальной подготовки (серия, номер, дата выдачи диплома, свидетельства, аттестата или другого документа об окончании образовательного учреждения, в том числе наименование и местоположение образовательного учреждения, дата начала и завершения обучения, факультет или отделение, квалификация и специальность по окончании образовательного учреждения).  
21. Ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов).
22. Сведения о повышении квалификации и переподготовке (серия, номер, дата выдачи документа о повышении квалификации или о переподготовке, наименование и местоположение образовательного учреждения или научной организации, дата начала и завершения обучения, квалификация и специальность по окончании образовательного учреждения, наименование программы обучения, количество часов обучения и другие сведения).
23. Сведения о замещаемой (занимаемой) должности, ранее замещаемой (занимаемой) должности, об имеющемся (ранее имевшемся) специальном звании, воинском звании, классном чине, дипломатическом ранге, о наличии специальных знаний, об имеющейся (имевшейся) квалификации, квалификационном разряде рабочего, виде выполняемой работы.
24. Сведения о классном чине федеральной гражданской службы, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин правоохранительной службы, классный чин гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной службы, квалификационный разряд или классный чин муниципальной службы (кем и когда присвоены).*
25. Сведения, содержащиеся в трудовом договоре, дополнительных соглашениях к трудовому договору.
26. Профессия, специальность, занимаемая должность работника.
27. Сведения о трудовом и общем стаже.
28.  Сведения о пребывании за границей.*
29. Информация о наличии или отсутствии судимости.*
30. Сведения об оформленных допусках к государственной тайне.*
31. Сведения о государственных наградах, иных наградах, знаках отличия, поощрениях (в том числе кем и когда награждался).
32. Сведения о привлечении к дисциплинарной ответственности.*
33. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.*
34. Номер расчетного счета.
35. Номер банковской карты.
36. Наименование банков и (или) кредитных организаций, с которыми субъект персональных данных состоит в правоотношениях.
37. Реквизиты удостоверений (документов), подтверждающих имеющиеся государственные и иные льготы (гарантии, компенсации, пособия), содержащиеся в них сведения.
38. Сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на которых муниципальным служащим, гражданином РФ, претендующим на замещение должности муниципальной службы, размещалась общедоступная информация, а также данные, позволяющие его идентифицировать.*
39. Сведения о членах семьи и близких родственниках, предусмотренные анкетой для поступления на государственную службу Российской Федерации и муниципальную службу в Российской Федерации, утвержденную Указом Президента Российской Федерации от 10.10.2024 № 870.*
40. Иные персональные данные в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, необходимые для достижения целей, предусмотренных Правилами обработки персональных данных и обеспечения соблюдения требований законодательства о персональных данных в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской Федерации в сфере отношений, связанных с поступлением на муниципальную службу Российской Федерации (работу), ее прохождением и прекращением (служебных (трудовых) и непосредственно связанных с ними отношений), для реализации полномочий, возложенных законодательством Российской Федерации на Администрацию Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.
	Оператор имеет право на обмен (прием и предоставление) моих персональных данных с   органами государственной власти и местного самоуправления с использованием машинных носителей или по каналам связи, с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа, при условии, что их прием и обработка будет осуществляться лицом, обязанным сохранять конфиденциальную информацию (профессиональную тайну).
       	Передача моих персональных данных может осуществляться только с письменного согласия, если она осуществляется не в целях исполнения контракта или договора, а также в других случаях, предусмотренных законодательством.
	Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю оператора.  
Я ознакомлен(а) о том, что в случае отзыва настоящего согласия оператор вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных".
       	Согласие дается на срок с момента подписания настоящего документа до полного исполнения обязательств оператора в отношении меня или до дня его отзыва мною в письменной форме.
    	
« ___»______________20____г.                                              ________________________
                                                                                                       (подпись)


Приложение 7
                                                                                           к постановлению администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО 
 от 26 января 2026 № 9


Согласие 
на обработку персональных данных,
разрешенных субъектом персональных данных
для распространения

          Я,_______________________________________________________________________,                              
(фамилия, имя, отчество(при наличии)
_______________________________________________________________________________
(адрес регистрации)
_______________________________________________________________________________
(телефон, адрес электронной почты)
                                      
в соответствии со ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие
         Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, расположенному по адресу: 166710, Ненецкий автономный округ, с. Тельвиска, ул.Школьная д.9 ИНН 2983003464 ОГРН 1058383007935 (далее – оператор), для распространения на официальном сайте Администрации Сельского поселения «Тельвисочный  сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа в сети Интернет (http://, www. …ru,) следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество (при наличии); сведения о должности; фотоизображение; видеоизображение
в целях_____________________________________________________________ 
________________________________________________________________________.
 
Условия и запреты на обработку вышеуказанных персональных данных (ч. 9 ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных") (нужное отметить):
· не устанавливаю
· устанавливаю запрет на передачу (кроме предоставления доступа) этих данных оператором неограниченному кругу лиц
· устанавливаю запрет на обработку (кроме получения доступа) этих данных неограниченным кругом лиц
· устанавливаю условия обработки (кроме получения доступа) этих данных неограниченным кругом лиц:
______________________________________________________________________________.

Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных:
· не устанавливаю 
______________________________________________________________________________.
      	
Настоящее согласие действует с момента предоставления бессрочно и может быть прекращено по моему письменному заявлению, которое направляется мною в адрес оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручается лично под расписку представителю оператора.

"____"______________20____г.                                              ________________________
                                                                                                                          (подпись) 
 
Приложение 8
к постановлению Администрации Сельского 
поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО
от 26 января 2026 № 9
 
Форма разъяснения
субъекту персональных данных юридических последствий отказа
предоставить свои персональные данные

    	Мне, _______________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные уполномоченным лицам Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.
    	В соответствии со статьями 16 и 29 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ
"О  муниципальной службе в Российской Федерации",  статьями  65 и 86 Трудового кодекса Российской Федерации, Правилами обработки персональных данных в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, Администрацией Сельского поселения «Тельвисочный  сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа определен   перечень   персональных   данных,  который  субъект персональных  данных  обязан предоставить уполномоченным лицам Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа в  связи  с  поступлением,  прохождением и прекращением   муниципальной  службы  Российской  Федерации (работы).  Без представления субъектом персональных данных обязательных для заключения трудового договора сведений трудовой договор не может быть заключен.

    ______________                                                          _________________
                  (дата)                                                                           (подпись)

       Приложение 9 
     к постановлению        администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО
    от 26 января 2026 № 9
 


Перечень
должностей в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным

1. Глава Сельского поселения
2. Ведущий специалист общего отдела
3. Специалист общего отдела
4. Главный бухгалтер
5. Финансист
6. Бухгалтер

Приложение 10
                                                                                     к постановлению администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО                                                                                           
от 26 января 2026 № 9

Порядок
доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных

1. Настоящий Порядок доступа в помещения Администрации Сельского поселения «Тельвисочный  сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, в которых ведется обработка персональных данных определяет правила доступа в помещения Администрации, где хранятся и обрабатываются персональные данные, в целях исключения неправомерного или случайного доступа к персональным данным, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных (далее - защита от неправомерных действий в отношении персональных данных).
	2. Помещения, в которых ведется обработка персональных данных, должны исключать возможность бесконтрольного проникновения в них посторонних лиц и гарантировать сохранность находящихся в этих помещениях документов и средств автоматизации.
	Входные двери оборудуются замками, гарантирующими надежное закрытие помещений в нерабочее время.
 	Персональные данные на бумажных носителях должны находиться в недоступном для посторонних лиц месте.
	3. Доступ в помещения Администрации, где хранятся и обрабатываются персональные данные, осуществляется в соответствии с перечнем должностей, замещение которых в Администрации предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным (далее - Перечень).
	4. Доступ в помещения, в которых ведется обработка или хранение персональных данных, лиц, не включенных в Перечень, возможен только в сопровождении лица, ответственного за организацию обработки персональных данных.
	5. Для помещений, в которых хранятся и обрабатываются персональные данные, организуется режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается защита от неправомерных действий в отношении персональных данных.
	Данный режим должен обеспечиваться в том числе:
	запиранием помещения на ключ при выходе из него;
	закрытием металлических шкафов и сейфов, где хранятся носители информации, содержащие персональные данные, после извлечения из них необходимой информации и документов.
	6. Внутренний контроль за соблюдением в Администрации настоящего Порядка и требований к защите персональных данных, осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных.

Приложение 11 
     к постановлению администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО
    от 26 января 2025 № 9 

Должностная инструкция
ответственного за организацию обработки персональных данных
Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет»
Заполярного района Ненецкого автономного округа

Настоящая должностная инструкция разработана и утверждена в соответствии с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных", Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Трудового кодекса Российской Федерации и иных нормативно-правовых актов, регулирующих трудовые правоотношения.
[bookmark: sub_100]1. Общие положения

[bookmark: sub_101]1.1. Ответственный за организацию обработки персональных данных относится к категории специалистов и непосредственно подчиняется Главе Сельского поселения.
[bookmark: sub_102]1.2. На должность ответственного за организацию обработки персональных данных назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование без предъявления требований к стажу работы.
[bookmark: sub_103]1.3. Ответственный за организацию обработки персональных данных должен знать:
- законодательство Российской Федерации в области персональных данных;
- порядок систематизации, учета и ведения документации с использованием современных информационных технологий;
- основы экономики, организации труда, производства и управления;
- средства вычислительной техники, коммуникаций и связи;
- правила и нормы охраны труда.
[bookmark: sub_200]2. Должностные обязанности

Ответственный за организацию обработки персональных данных обязан:
[bookmark: sub_201]2.1. Осуществлять внутренний контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;
[bookmark: sub_202]2.2. Доводить до сведения сотрудников администрации сельского поселения положения законодательства Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;
[bookmark: sub_203]2.3. Организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов.
[bookmark: sub_204]2.4. Определять порядок и условия применения организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные уровни защищенности персональных данных.
[bookmark: sub_205]2.5. Определять порядок и условия применения средств защиты информации.
[bookmark: sub_206]2.6. Анализировать эффективность принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных.
[bookmark: sub_207]2.7. Контролировать состояние учета машинных носителей персональных данных.
[bookmark: sub_208]2.8. Проверять соблюдение правил доступа к персональным данным.
[bookmark: sub_209]2.9. Контролировать проведение мероприятий по восстановлению персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним.
[bookmark: sub_210]2.10. Обеспечивать конфиденциальность персональных данных, ставших известными в ходе проведения мероприятий внутреннего контроля.
[bookmark: sub_211]2.11. Иные.
[bookmark: sub_300]3. Права

Ответственный за организацию обработки персональных данных имеет право:
[bookmark: sub_301]3.1. На все предусмотренные законодательством социальные гарантии.
[bookmark: sub_302]3.2. Знакомиться с проектами решений главы сельского поселения, касающимися его деятельности.
[bookmark: sub_303]3.3. Вносить главе сельского поселения предложения по совершенствованию правового, технического и организационного регулирования обеспечения безопасности персональных данных при их обработке.
[bookmark: sub_304]3.4. Осуществлять проверки по контролю соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа;
[bookmark: sub_404]3.5. Запрашивать у сотрудников Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа информацию, необходимую для реализации полномочий;
[bookmark: sub_305]3.6. Требовать от уполномоченных на обработку персональных данных должностных лиц уточнения, блокирования или уничтожения недостоверных или полученных незаконным путем персональных данных;
[bookmark: sub_306]3.7. Принимать меры по приостановлению или прекращению обработки персональных данных, осуществляемой с нарушением требований законодательства Российской Федерации;
[bookmark: sub_307]3.8. Подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции.
[bookmark: sub_308]3.9. Осуществлять взаимодействие с руководителями структурных служб администрации, получать информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.
[bookmark: sub_309]3.10. Вести переписку с организациями по вопросам, входящим в его компетенцию.
[bookmark: sub_310]3.11. Требовать от руководства администрации сельского поселения оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.
[bookmark: sub_311]3.12. Повышать свою профессиональную квалификацию.

[bookmark: sub_400]4. Ответственность

Ответственный за организацию обработки персональных данных несет ответственность:
[bookmark: sub_401]4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ;
[bookmark: sub_402]4.2. За причинение материального ущерба работодателю - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством РФ;
[bookmark: sub_403]4.3. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным, гражданским законодательством РФ.

Ознакомлен: ____________________________________________________________________
							дата, подпись, расшифровка подписи
	

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 2 февраля 2026 года № 12
О внесении изменений в Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов  (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет»
Заполярного района Ненецкого автономного округа, а также посадки (взлета) на расположенные в границах Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» 
Заполярного района Ненецкого автономного округа, площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и  муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным Администрацией Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа от 04.03.2022 № 20, Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа постановляет:
1. Внести изменения в Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов  (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, а также посадки (взлета) на расположенные в границах Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

И.о.главы Администрации 
Сельского поселения
«Тельвисочный сельсовет»
Заполярного района 
Ненецкого автономного округа                                                                                         Л.А.Хаймина


                                                                                                                                                       Приложение
к постановлению Администрации  Сельского поселения
«Тельвисочный сельсовет» Заполярного района
 Ненецкого автономного округа
        от 02.02.2026 № 12

Изменения в Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов  (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами
Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района
Ненецкого автономного округа, а также посадки (взлета) на расположенные в границах Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района
Ненецкого автономного округа, площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»

1. Раздел 1.3. дополнить абзацем «При получении результатов предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.».
2. Пункт 2.23. «Результатом предоставления услуги является:» раздела «Описание результата предоставления муниципальной услуги» дополнить подпунтом 3): «Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично».


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12 февраля 2026 года № 16
с.Тельвиска

О внесении изменений в постановление администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа      № 11 от 04.02.2025 «Об утверждении стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению умерших на территории Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа»


В соответствии с расчетами средней стоимости услуг на погребение в рамках гарантированного перечня, учитывая индексацию выплат с 01.02.2026 года, утвержденных постановлением Правительства российской Федерации от 23.01.2026 № 30 «Об утверждении коэффициента индексации выплат, пособий и компенсаций в 2026 году», а также в целях приведения в соответствие с действующими нормативными правовыми актами, Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести изменения в стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению умерших на территории Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, в соответствии с приложением 1.
2. Внести изменения в стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению умерших (погибших), не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников, законного представителя или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение на территории Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, в соответствии с приложением 2.
          3.  Настоящее Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 февраля 2026 года


И. о. Главы Сельского поселения
«Тельвисочный сельсовет» 
Заполярного района
Ненецкого автономного округа                                                                      Л. А. Хаймина                                                                                


Приложение 1
к Постановлению Администрации 
Сельского поселения
  «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО 
[bookmark: Par37]        от 12.02.2026 № 16

Стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению умерших на территории Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет»  Заполярного района Ненецкого автономного округа 

	Гарантированный перечень услуг по погребению
	Стоимость, руб.

	Оформление документов, необходимых для погребения;
Предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения;
Доставка тела (останков) умершего к месту захоронения;
Погребение тела (останков) умершего
	58805,45



Приложение 2
к Постановлению Администрации
Сельского поселения
 «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО
        от 12.02.2026 № 16

Стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению умерших (погибших), не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников, законного представителя или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение на территории Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа

	Гарантированный перечень услуг по погребению
	Стоимость, руб.

	Оформление документов, необходимых для погребения;
Облачение тела;
Предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения;
Доставка тела (останков) умершего к месту захоронения;
Погребение тела (останков) умершего
	58805,45




ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16 февраля 2026 года № 19
О внесении изменений в Постановление № 9 от 26.01.2026г.

	В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», в целях определения в Администрации сельского поселения политики в отношении обработки персональных данных, Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа постановляет:
[bookmark: P14]	1. Внести изменения в Постановление Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа № 9 от 26.01.2026г., 
-  приложение 1 изложить в новой редакции (приложение 1)
[bookmark: _GoBack]2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Тельвисочный сельсовет» Ненецкого автономного округа от 20.06.2022г. № 73
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

И.о. главы администрации Сельского поселения
«Тельвисочный сельсовет»
Заполярного района
Ненецкого автономного округа			      Л.А.Хаймина




Приложение 1 
к постановлению  администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО от 16 февраля 2026 № 19
Правила обработки персональных данных
в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа

1. Общие положения
	1. Настоящие Правила обработки персональных данных в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа(далее- Правила) определяют для каждой цели обработки персональных данных категории и перечень обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований, а также устанавливают процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.
	2. Правила разработаны на основании Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон № 152-ФЗ), Трудового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федерального законаот 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»,Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», постановления Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении Перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом«О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами» (далее – постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211), приказа Роскомнадзора от 28.10.2022 № 179 «Об утверждении Требований к подтверждению уничтожения персональных данных».
	3. Настоящие Правила определяют политику Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округакак оператора, осуществляющего обработку персональных данных, в отношении обработки и защиты персональных данных.
4. Целью настоящих Правил является обеспечение защиты персональных данных граждан от несанкционированного доступа, неправомерного их использования или утраты при обработке в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.
5. Для целей настоящих Правил используются понятия в значениях, определенных Федеральным законом № 152-ФЗ, и нормативными правовыми актами, указанными в подпункте 2 пункта 1 настоящих Правил.
6. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.
Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
7. Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа не осуществляет трансграничную передачу персональных данных.
8. Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа осуществляет обезличивание персональных данных.

2. Категории субъектов,
персональные данные которых обрабатываются

К субъектам персональных данных, персональные данные которых обрабатываются в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа относятся:
1) глава Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, 
2) муниципальные служащие Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, лица, замещающие должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы,
3) лица, претендующие на замещение должностей муниципальной службы в Администрации сельского поселения либо претендующие на должность, не относящуюся к должностям муниципальной службы администрации,
4) уволенные работники,
5) близкие родственники (отец, мать, братья, сестры, дети), а также супруга (супруг), в том числе бывшая (бывший), супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов, 
6) граждане, обратившиеся в Администрацию Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,
7) участники мероприятий, проводимых в целях реализации полномочий Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа в соответствии с законодательством,
8) студенты, принятые для прохождения практики в Администрацию Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа,
9)граждане, являющиеся стороной гражданско-правового договора, заключенного с Администрацией Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа,
10) лица, представленные к награждению и поощрению;
11) жители сельского поселения, участвующие в осуществлении местного самоуправления на территории Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа,
12) жители, представители (физические лица) организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления других муниципальных образований, иные лица, присутствующие на заседаниях коллегиальных органов (комиссий, рабочих групп) органов местного самоуправления;
13) физические лица, по отношению к которым Администрация сельского поселения обязана исполнить судебный акт, акт другого органа или должностного лица, подлежащие исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве;
14) пользователи официального сайта Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Цели обработки персональных данных
Обработка персональных данных осуществляется:
в связи с осуществлением полномочий главы Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа;
1) в целях реализации трудовых отношений, отношений, связанных с прохождением муниципальной службы муниципальными служащими Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, трудовой деятельностью лиц, замещающих должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, а также реализации права на поступление на муниципальную службу в органы местного самоуправления сельского поселения:
	Категория персональных данных
	Правовое основание
	Категория субъектов
	Перечень действий
	Способы обработки 
	Срок обработки

	- фамилия, имя, отчество;
- год, месяц, дата рождения;
- место рождения;
-паспортные данные;
- пол;
- семейное положение;
- гражданство;
- свед. о судимости;
- должность;
- фото-видео изображение лица;
- адрес электронной почты;
- адрес почтовый,
- телефон,
- СНИЛС, ИНН,
- образование,
- трудовой стаж,
- сведения о воинском учете,
- результаты медицинского обследования на предмет годности к осуществлению трудовых обязанностей,
 - сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на которых гражданин, претендующий на замещение должности муниципальной службы, размещал общедоступную информацию, а также данные, позволяющие его идентифицировать.
- сведения о доходах
- реквизиты банковской карты,
- номер расчетного счета,
- номер лицевого счета.

	Трудовой кодекс РФ, Федеральный закон от 02.03.2003 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации",Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных",
устав МО, договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных данных;
согласие на обработку персональных данных

	Муниципальные служащие, лица, замещающие должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы,близкие родственники (отец,мать, братья, сестры, дети), а также супруга (супруг), в том числе бывшая (бывший), супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов, уволенные работники

	Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача(предоставление, доступ), удаление, уничтожение персональных данных,
	Смешанный

	В течение трудовой деятельности, архивное хранение



2) в целях рассмотрения обращений граждан:
	Категория персональных данных
	Правовое основание
	Категория субъектов
	Перечень действий
	Способы обработки 
	Срок обработки

	- фамилия, имя, отчество;
- год, месяц, дата рождения;
-паспортные данные;
- место рождения;
- адрес электронной почты;
- адрес почтовый,
- телефон,
- СНИЛС, ИНН

	Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации",
согласие на обработку персональных данных

	граждане, обратившиеся в Администрацию Сельского поселения в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

	Сбор, запись, систематизация, хранение, накопление и уточнение (обновление, изменение), передача, уничтожение  персональных данных,

	Смешанный

	5 лет



3) в связи с проведением мероприятий Администрацией Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, связанных с реализацией полномочий Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа и главы сельского поселения:
	Категория персональных данных
	Правовое основание
	Категория субъектов
	Перечень действий
	Способы обработки 
	Срок обработки

	- фамилия, имя, отчество;
- год, месяц, дата рождения;
- место рождения;
-паспортные данные;
- пол;
- гражданство;
- адрес электронной почты;
- адрес почтовый,
- телефон,
- СНИЛС, ИНН,
- образование,
- трудовой стаж,
- сведения о доходах
- реквизиты банковской карты,
- номер расчетного счета,
- номер лицевого счета.
	Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",
согласие на обработку персональных данных

	участники мероприятий, проводимых в целях реализации полномочий Администрации Сельского поселения в соответствии с законодательством,

	Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача(предоставление, доступ), удаление, уничтожение персональных данных,
	Смешанный

	5 лет


4) в целях реализации отношений, связанных с прохождением практики студентов в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа:
	Категория персональных данных
	Правовое основание
	Категория субъектов
	Перечень действий
	Способы обработки 
	Срок обработки

	- фамилия, имя, отчество;
- год, месяц, дата рождения;
- место рождения;
-паспортные данные;
- адрес электронной почты;
- адрес почтовый,
- телефон,
- СНИЛС, ИНН,
- образование,
- трудовой стаж,


	Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации",
согласие на обработку персональных данных

	студенты, принятые для прохождения практики в Администрацию Сельского поселения
	Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача(предоставление, доступ), удаление, уничтожение
	Смешанный

	5 лет


5) в целях реализации отношений, связанных с взаимодействием с гражданами, являющимися сторонами гражданско-правового договора, заключенного с Администрацией Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа;
	Категория персональных данных
	Правовое основание
	Категория субъектов
	Перечень действий
	Способы обработки 
	Срок обработки

	фамилия, имя, отчество;
- год, месяц, дата рождения;
- место рождения;
-паспортные данные;
- адрес электронной почты;
- адрес почтовый,
- телефон,
- СНИЛС, ИНН,
- образование,
- трудовой стаж,
- сведения о доходах
- реквизиты банковской карты,
- номер расчетного счета,
- номер лицевого счета.

	договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных данных;
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных",
согласие на обработку персональных данных

	граждане, являющиеся стороной гражданско-правового договора, заключенного с администрацией сельского поселения
	Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача(предоставление, доступ), удаление, уничтожение 
	Смешанный

	5 лет


6) с целью реализации отношений, связанных с награждением:
	Категория персональных данных
	Правовое основание
	Категория субъектов
	Перечень действий
	Способы обработки 
	Срок обработки

	- фамилия, имя, отчество;
- год, месяц, дата рождения;
- место рождения;
-паспортные данные;
- пол;
-гражданство;
- семейное положение;
- профессия;
- свед. о труд. деят-ти;
- образование;
- адрес электронной почты;
- адрес почтовый,
- место жительства;
- телефон,
- СНИЛС, ИНН, реквизиты для начислений, фотографии
	Федеральный закон от 27июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных",
согласие на обработку персональных данных

	лица, представленные к награждению и поощрению
	Сбор, хранение, использование, передача, уничтожение персональных данных
	Смешанный

	До достижения заявленных целей


7) в целях поиска претендентов на замещение вакантных должностей в Администрации Сельского поселения «Тельвисочныйсельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа:
	Категория персональных данных
	Правовое основание
	Категория субъектов
	Перечень действий
	Способы обработки 
	Срок обработки

	- фамилия, имя, отчество;
- год, месяц, дата рождения;
- место рождения;
-паспортные данные;
- адрес электронной почты;
- адрес почтовый,
- телефон,
- СНИЛС, ИНН,
- образование, 
- трудовой стаж, 
- сведения о сост-и здоровья;
свед. о судимости;
- фото-видео изображения лица
- сведения о доходах.
	ТК РФ, Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных",
согласие на обработку персональных данных

	лица, претендующие на замещение должностей муниципальной службы в Администрации сельского поселения либопретендующие на должность, не относящуюся к должностям муниципальной службы администрации
	Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение), передача(предоставление, доступ), удаление, уничтожение
	Смешанный

	5 лет


8) в целях организации доступа к информации о деятельности Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
	Категория персональных данных
	Правовое основание
	Категория субъектов
	Перечень действий
	Способы обработки 
	Срок обработки

	- фамилия, имя, отчество;
- год, месяц, дата рождения;
- место рождения;
-паспортные данные;
- адрес электронной почты;
- адрес почтовый,
- телефон,
- текст обращения,
- пользовательские данные, обрабатывае-мые с помощью метри- ческой программы Спутник. Аналитика

	Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных", Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации",
согласие на обработку персональных данных

	пользователи сайта администрации
	Сбор, запись, систематизация,  использование, передача, удаление
	Смешанный

	до прекращения цели публикации или удаления информации



4. Способы обработки персональных данных
1. Обработка персональных данных осуществляется путем сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), извлечения, использования, передачи (распространение, предоставление, доступ), блокирования, удаления, уничтожения персональных данных, которые обрабатываются в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.
2. Администрацией Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа используются способы обработки персональных данных без использования средств автоматизации.
3. Обработка персональных данных осуществляется только при условии получения согласия от субъекта персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных законодательством.
4. Обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотренных ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных".Согласие на обработку таких персональных данных оформляется отдельно от других согласий на обработку персональных данных. Согласие предоставляется субъектом персональных данных лично либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, с использованием информационной системы. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных осуществляются посредством:получения оригиналов документов либо их копий; копирования оригиналов документов;внесения сведений в учетные формы на бумажных и электронных носителях;создания документов, содержащих персональные данные, на бумажных и электронных носителях;внесения персональных данных в информационные системы персональных данных.
6. Документы, содержащие персональные данные, обрабатываются в сроки, обусловленные заявленными целями их обработки.
7. Использование персональных данных осуществляется с момента их получения оператором и прекращается по достижении целей обработки персональных данных.Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных субъектов персональных данных осуществляется в случаях и в порядке, предусмотренных законодательством в области персональных данных и настоящими Правилами.
5. Порядок сбора и уточнения персональных данных
1. При получении персональных данных от субъекта персональных данных или его представителя Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет»Заполярного района Ненецкого автономного округа:
1) разъясняет права, цели и порядок обработки персональных данных;
2) предлагает представить согласие на обработку персональных данных;
3) разъясняет последствия отказа предоставить персональные данные, передача которых в соответствии с законодательством является обязательной.
2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на их обработку, составленного в письменном виде. Согласие на обработку персональных данных подписывается субъектом персональных данных собственноручно либо его представителем.
3. Сбор документов, содержащих персональные данные, осуществляется путем их приобщения к материалам личных дел субъектов персональных данных либо путем создания, в том числе копирования представленных оригиналов документов, внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных носителях).
4. Уточнение персональных данных производится путем обновления или изменения данных на материальном носителе, а если это не допускается техническими особенностями материального носителя, - путем фиксации на том же материальном носителе сведений о вносимых в них изменениях либо путем изготовления нового материального носителя с уточненными персональными данными.
Уточнение персональных данных производится только на основании полученной в установленном законодательством порядке информации.
6. Сроки обработки и хранения персональных данных
1. Общий срок обработки и хранения персональных данных определяется периодом времени, в течение которого Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа осуществляет действия (операции) в отношении персональных данных, обусловленные заявленными целями их обработки, если иной срок не установлен федеральным законом или договором, стороной которого является субъект персональных данных.
2. Обработка персональных данных прекращается:
1) по достижении целей обработки персональных данных;
2) в связи с отсутствием необходимости в достижении заранее заявленных целей обработки персональных данных;
3) истечением срока согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
4) отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных (в случаях, определенных Федеральным законом № 152-ФЗ);
5) в случаях, установленных федеральным законом или договором, стороной которого является субъект персональных данных.
3. Хранение персональных данных должно осуществляться не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен действующим законодательством, договором, стороной которого является субъект персональных данных.
4. В случае, если персональные данные содержатся в документах Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, для которых правовыми актами, в том числе в области архивного дела, установлены конкретные сроки хранения, то срок хранения персональных данных приравнивается к установленному сроку хранения документов.
5. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных системах персональных данных, соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных носителях.
7. Порядок уничтожения персональных данных
1. Уничтожением персональных данных являются действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.
2. При достижении цели обработки персональных данных или при наступлении иных законных оснований Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округаобязан прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий 30 дней с даты достижения цели обработки персональных данных, за исключением случаев, указанных в подпункте 8 настоящего пункта.
3. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа обязан прекратить их обработку, и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные в срок, не превышающий 30 дней с даты поступления указанного отзыва, за исключением случаев, указанных в подпункте 8 настоящего пункта.
4. При выявлении неправомерной обработки персональных данных, оператор, в срок, не превышающий 3-х рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных.                        
В случае если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональные данные.
5. При представлении субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, в срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня предоставления, Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа обязана уничтожить такие персональные данные. 
6. В случае обращения субъекта персональных данных к Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа с требованием о прекращении обработки персональных данных, Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа обязан в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты получения соответствующего требования, прекратить их обработку, за исключением случаев, указанных в части 5.1 статьи 21 Федерального закона № 152-ФЗ.
7. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение срока, указанного в подпунктах 2-6 настоящего пункта, Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа  осуществляет блокирование таких персональных данных и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.
8. Персональные данные не уничтожаются в случаях, если:
1) договором, соглашением, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем является субъект персональных данных, предусмотрен иной порядок обработки персональных данных;
2) законодательством установлены сроки обязательного архивного хранения материальных носителей персональных данных;
3) в иных случаях, прямо предусмотренных законодательством.
9. Вопрос об уничтожении документов, содержащих персональные данные с истекшими сроками обработки, рассматривается на заседании комиссии, созданной распоряжением Главы Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.
Председателем комиссии является лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа.
10. Уничтожение персональных данных производится путем физического уничтожения носителя персональных данных или путем удаления персональных данных без физического повреждения носителя персональных данных.
При необходимости уничтожения части персональных данных, содержащихся на бумажном носителе, с указанного носителя предварительно копируются сведения, не подлежащие уничтожению, затем уничтожается сам носитель.
11. Подтверждение уничтожения персональных данных в случаях, предусмотренных настоящим пунктом, осуществляется в соответствии с требованиями, установленными приказом Роскомнадзора от 28.10.2022 № 179 «Об утверждении Требований к подтверждению уничтожения персональных данных»:
1) актом, если персональные данные обрабатывались без использования средств автоматизации
2) актом и выгрузкой из журнала регистрации событий в информсистеме персональных данных, если персональные данные обрабатывались с использованием средств автоматизации.
8.Меры, направленные на выявление
и предотвращение нарушений законодательства
Российской Федерации в сфере персональных данных

1. Процедурами, направленными на выявление и предотвращение нарушений, предусмотренных законодательством Российской Федерации, являются:
1) назначение ответственного за организацию обработки персональных данных в Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа;
2) осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных нормам Федерального закона № 152-ФЗ и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам;
3) ознакомление лиц, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе с требованиями по защите персональных данных, определенными муниципальными правовыми актами по вопросам обработки персональных данных, а также обучение лиц, осуществляющих обработку персональных данных;
4) применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных;
5) проведение мероприятий, направленных на предотвращение несанкционированного доступа к персональным данным и (или) передачи их лицам, не имеющим права доступа к такой информации;
6) применение прошедших в установленном порядке процедур оценки соответствия средств защиты информации;
7) оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных;
8) учет машинных носителей персональных данных;
9) своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным;
10) недопущение воздействия на технические средства автоматизированной обработки персональных данных, в результате которого может быть нарушено их функционирование;
11) возможность незамедлительного восстановления персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
12) установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также обеспечение регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных;
13) постоянный контроль над обеспечением уровня защищенности персональных данных.
2. При обнаружении нарушений порядка обработки персональных данных обработка персональных данных незамедлительно приостанавливается до выявления причин нарушений и устранения этих причин.
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 17 февраля 2026 года № 21
с. Тельвиска

Об отключении многоквартирного жилого дома от центрального отопления 
и электроснабжения

Руководствуясь распоряжением Администрации муниципального образования «Тельвисочный сельсовет» Ненецкого автономного округа от 18.08.2020 № 137 «О признании многоквартирного жилого дома аварийным и подлежащим сносу», принимая во внимание, что с 17.02.2026 дом № 9 по ул.Набережной  в д.Макарово Ненецкого автономного округа полностью расселен и выведен из эксплуатации Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. МП ЗР «Севержилкомсервис» отключить многоквартирный жилой дом по адресу: Ненецкий АО д.Макарово ул. Набережная дом 9  от центрального отопления и электроснабжения.
2. Настоящее Постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному  опубликованию (обнародованию).

И.о. Главы администрации 
Сельского поселения
«Тельвисочный сельсовет» 
Заполярного района
Ненецкого автономного округа            			   	                   Л.А.Хаймина

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 18 февраля 2026 года № 22
с. Тельвиска

О расторжении договора  на управление многоквартирным домом

Руководствуясь распоряжением Администрации муниципального образования «Тельвисочный сельсовет» Ненецкого автономного округа от 25.05.2020 № 85 «О признании многоквартирного жилого дома аварийным и подлежащим сносу», принимая во внимание, что с 20.02.2026 дом № 4 по ул.Совхозной в с.Тельвиска Ненецкого автономного округа полностью расселен и выведен из эксплуатации Администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
	1. Муниципальному казенному предприятию «Энергия»:
	- расторгнуть договор на управление многоквартирным жилым домом, расположенным по адресу: Ненецкий автономный округ, с.Тельвиска, ул.Совхозная, д.4 с 20.02.2026г.;
- исключить вышеуказанный дом из реестра по управлению многоквартирными домами.
2. Ресурсоснабжающим организациям – МП ЗР «Севержилкомсервис», ГУП НАО «Нарьян-Марская электростанция» отключить многоквартирный  жилой дом по адресу: Ненецкий АО с.Тельвиска ул. Совхозная дом 4  от центрального отопления, от линии электропередач.
4. Настоящее Постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному  опубликованию (обнародованию).

И.о. Главы администрации 
Сельского поселения
«Тельвисочный сельсовет» 
Заполярного района
Ненецкого автономного округа            			   	                   Л.А.Хаймина
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «18» февраля 2026 года № 23
с. Тельвиска
	

О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района
 Ненецкого автономного округа», утвержденный постановлением администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа от 25.08.2021 № 101




В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа», утвержденный постановлением администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа от 25.08.2021 № 101 (далее - Регламент) следующие изменения:
        1.1. Раздел 1 Регламента дополнить пунктами 1.1.1, 1.1.2 следующего содержания:
        «1.1.1. Проведение любых видов земляных работ без разрешения (ордера) запрещается, за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании документов, выданных в соответствии с федеральным законодательством.
        1.1.2. Получение разрешения (ордера) на право производства земляных работ обязательно, в том числе, при производстве следующих работ, требующих проведения земляных работ:
        - строительство, реконструкция объектов капитального строительства, за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство;
        - строительство, реконструкция сетей инженерно-технического обеспечения за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство;
       - инженерные изыскания;
       - капитальный, текущий ремонт зданий, строений сооружений, сетей инженерно-технического обеспечения, объектов дорожного хозяйства, за исключением текущего ремонта дорог и тротуаров без изменения профиля и планировки дорог;
       - размещение и установка объектов, в том числе некапитальных объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, размещение которых может осуществляться без предоставления земельных участков и установления сервитутов;
        - аварийно-восстановительный ремонт сетей инженерно-технического обеспечения, сооружений;
       - снос зданий и сооружений, ликвидация сетей инженерно-технического обеспечения за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство;
       - проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (в том числе, проведение археологических полевых работ);
       - благоустройство - комплекс мероприятий по созданию и развитию, в том числе по проектированию, объектов благоустройства, направленный на обеспечение и повышение комфортности и безопасности условий жизнедеятельности граждан, улучшение состояния и эстетического восприятия территории, (далее - благоустройство) и вертикальная планировка территорий, за исключением работ по посадке деревьев, кустарников, благоустройства газонов;
      - установка опор информационных и рекламных конструкций;
      - использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года; строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции;
      - строительство объектов, предназначенных для транспортировки природного газа под давлением до 1,2 мегапаскаля включительно для целей газификации муниципального образования Сельское поселение «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа в рамках региональной программы газификации.».
       1.2. Пункт 2.5 раздела 2 Регламента исключить.
       1.3. Раздел 4 «Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги» Регламента исключить.
        1.4. Раздел 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации Сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации Сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего» Регламента исключить.
        2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.


И.о.главы администрации Сельского поселения
«Тельвисочный сельсовет»
Заполярного района
Ненецкого автономного округа                                                                Л.А.Хаймина




[bookmark: Par254]ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27 февраля  2026 г.  № 26
Об опубликовании проекта Решения Совета депутатов Сельского поселения 
«Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа 
«Об  исполнении местного бюджета за 2025 год»  и проведения публичных слушаний.

В соответствии с Уставом Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа, Положением «О бюджетном устройстве и бюджетном процессе в муниципальном образовании «Тельвисочный сельсовет» Ненецкого автономного округа» утвержденным Решением Совета  депутатов МО   «Тельвисочный сельсовет» НАО от 30 декабря  2013  года № 4, Совет депутатов Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО постановляет:

1. Опубликовать проект Решения Совета депутатов Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО «Об  исполнении местного бюджета за 2025 год»  для его обсуждения в информационном бюллетене Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО.
	2. Установить следующий порядок учета предложений по проекту указанного правового акта:
	3.1. Граждане и юридические лица вправе вносить в Совет депутатов Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО предложения по проекту Решения Совета депутатов Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО «Об  исполнении местного бюджета за 2025 год» в течение 10 дней с даты его опубликования. Предложения представляются в письменном виде в двух экземплярах, один из которых регистрируется как входящая корреспонденция  Совета депутатов Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО, второй с отметкой о дате поступления возвращается лицу, внесшему предложения.
     3.2. Учет предложений по проекту указанного правового акта ведется Советом депутатов  Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО по мере их поступления.
     4. Установить следующий порядок участия граждан в обсуждении проекта указанного муниципального правового акта:
     4.1.Провести публичные слушания по обсуждению проекта Решения Совета депутатов Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО «Об  исполнении местного бюджета за 2025 год» с участием жителей Сельского поселения  «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа» в порядке и сроки, установленные федеральным законодательством и Положением от 24.06.2022 № 5 «О порядке организации и проведения публичных слушаний в Сельском поселении «Тельвисочный сельсовет» Заполярного района Ненецкого автономного округа»
	4.2. Публичные слушания провести в 17 часов 00 минут 18 марта  2026 года в здании Администрации Сельского поселения «Тельвисочный сельсовет» ЗР НАО.
5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования). 



Глава Сельского поселения
«Тельвисочный сельсовет»
Заполярного района
Ненецкого автономного округа                                                                                 Д.С.Якубович
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