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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ТЕЛЬВИСОЧНЫЙ СЕЛЬСОВЕТ» НЕНЕЦКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 17 августа 2020 года № 113
с. Тельвиска


О создании пунктов временного размещения населения, эвакуируемого при угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории муниципального образования «Тельвисочный сельсовет»        Ненецкого автономного округа».
В соответствии с Федеральными законами от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» и от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», методическими рекомендациями по организации первоочередного жизнеобеспечения населения в чрезвычайных ситуациях и работы пунктов временного размещения пострадавшего населения, утвержденными Министерством Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 25.12.2013 № 2-4-87-37-14, Перечнем пунктов временного размещения населения, эвакуируемого при угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории Ненецкого автономного округа, утвержденного комиссией Администрации Ненецкого автономного округа по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности от 23.08.2018 № 5, в целях  организации  пунктов временного размещения, развертываемых в населенных пунктах, входящих в состав муниципального образования Тельвисочный сельсовет» Ненецкого автономного округа, Администрация МО «Тельвисочный сельсовет» НАО  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить организационно-распорядительные документы деятельности пункта временного размещения (далее ПВР) в соответствии с  Положением о пунктах временного размещения населения, эвакуируемого при угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории муниципального образования «Тельвисочный сельсовет» Ненецкого автономного округа, утвержденного постановлением № 164 от 28.12.2019г. (Приложения № 1-___).
2. Специалисту администрации МО «Тельвисочный сельсовет» НАО:
- оказать руководителям учреждений, на базе которых создаются ПВР, методическую помощь в разработке документации ПВР;
- осуществлять контроль за созданием, оснащением и подготовкой администрации ПВР;
- организовывать заключение договоров с организациями торговли и общественного питания для организации питания и обеспечения пострадавшего населения предметами первой необходимости.
3. Финансовому отделу администрации МО «Тельвисочный сельсовет» НАО предусмотреть финансирование расходов, связанных с оснащением ПВР материальными средствами и первоочередным жизнеобеспечением населения в ПВР в пределах средств, предусмотренных в бюджете МО «Тельвисочный сельсовет» НАО на очередной финансовый год.
4. Рекомендовать руководителям ГБУК НАО «СКЦ «Престиж» Дуркиной Г.А и клуба д. Макарово «Гармония» Кисляковой С.И.:
4.1 разработать и утвердить организационно-распорядительные документы деятельности пункта временного размещения согласно Положению, согласовав их с администрацией МО «Тельвисочный сельсовет» НАО;
4.2 приказами по учреждению назначить администрацию пунктов временного размещения населения, копии приказов направить в администрацию МО «Тельвисочный сельсовет» НАО;
4.3 организовать подготовку должностных лиц учреждения, входящих в состав ПВР.
5. Рекомендовать ЗП организовать оказание медицинской помощи населению, размещенному в ПВР.
6. Участковому уполномоченному полиции Никонову А.Н. совместно с ДНД при размещении населения в ПВР обеспечить охрану общественного порядка и регулирование движения транспорта в районе расположения ПВР.
           7. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
           8. Контроль исполнения данного постановления оставляю за собой.


Глава муниципального образования
«Тельвисочный сельсовет» НАО                                                                Д.С. Якубович




























Приложение 1
к Постановлению Администрации 
МО «Тельвисочный сельсовет» НАО  
от 17.08.2020 № 113

Штатно-должностной список администрации
пункта временного размещения

	Ф.И.О.
	Должность в составе ПВР
	Должность по основной работе
	телефоны

	
	
	
	Служебный
	Домашний
	Мобильный

	
	Начальник ПВР
	
	
	
	

	
	Заместитель начальника ПВР
	
	
	
	

	Группа приема, регистрации и размещения населения

	
	Начальник группы
	
	
	
	

	Группа охраны общественного порядка

	
	Начальник группы
	
	
	
	

	Стол справок

	
	Начальник (старший информатор)
	
	
	
	

	медпункт

	
	фельдшер
	
	
	
	

	
	медсестра
	
	
	
	

	Комната матери и ребенка

	
	Заведующая комнатой
	
	
	
	





















Приложение 2
к Постановлению Администрации 
МО «Тельвисочный сельсовет» НАО  
от 17.08.2020 № 113

УТВЕРЖДАЮ:
Глава МО «Тельвисочный сельсовет» НАО
______________________ Д. С. Якубович


Функциональные обязанности начальника ПВР.

     Начальник ПВР отвечает за организацию регистрации постановку и прием пострадавшего населения, за организацию работы всей администрации ПВР. Он является прямым начальником всей администрации ПВР, несет личную ответственность за организацию, подготовку и прием пострадавшего населения.
      Начальник ПВР подчиняется председателю Комиссии по чрезвычайным ситуациям обеспечению противопожарной безопасности муниципального образования «Тельвисочный сельсовет» Ненецкого автономного округа (далее – КЧС и ОПБ), председателю эвакуационной комиссии муниципального образования «Тельвисочный сельсовет» Ненецкого автономного округа (далее – ЭК), руководителю организации, при которой создан ПВР и работает в контакте с главным управлением МСЧ России по Ненецкому автономному округу.
    Начальник ПВР обязан:
        а) в режиме повседневной деятельности:
         - организовать проверку состояния подъездов и проездов к зданиям и пожарным водоисточникам, путей эвакуации, систем противопожарного водоснабжения, автоматических средств пожаротушения и сигнализации, систем противодымной защиты и оповещения людей о пожаре, средств связи и первичных средств пожаротушения. Начальник ПВР имеет право установить дополнительные меры пожарной безопасности исходя из складывающейся обстановки;
        - совершенствовать свои знания по руководящим документам приема и размещения пострадавшего населения;
        - знать количество принимаемого пострадавшего населения;
        - организовывать разработку необходимой документации ПВР;
        - осуществлять контроль за укомплектованностью штата администрации ПВР;
        - организовывать обучение и инструктаж членов ПВР по приему, учету и размещению пострадавшего населения;
       -  разрабатывать и доводить порядок оповещения администрации ПВР;
       - распределять обязанности между сотрудниками ПВР, организовывать тренировку и готовить их к выполнению своих обязанностей при угрозе и с объявлением ЧС;
      - участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых администрацией МО МР «Заполярный район» и главным управлением МСЧ России по Ненецкому автономному округу;
     - поддерживать связь с КЧС и ОПБ и ЭК;
     б) при угрозе или возникновении ЧС:
     - установить связь с КЧС и ОПБ и ЭК, с организациями, участвующими в жизнеобеспечении пострадавшего населения;
     - организовать полное развертывание ПВР и подготовку к приему и размещению людей;
     - организовать учет прибывающего населения и его размещение;
     - контролировать ведение документации ПВР;
    -  организовать жизнеобеспечение пострадавшего населения, вести мониторинг его качества;
   - обеспечить проведение дополнительного противопожарного инструктажа рабочих, служащих объекта и прибывающего пострадавшего населения;
   - организовать поддержание в ПВР общественного порядка;
   - организовать информирование пострадавшего населения  об обстановке;
   - рассматривать заявления граждан по вопросам размещения и жизнедеятельности и принимать по ним решения;
   - при необходимости организовывать подготовку пострадавшего населения к отправке в пункты длительного пребывания;
   -  своевременно предоставлять донесения о ходе приема и размещения населения в КЧС и ОПБ и ЭК.

       Документы начальника ПВР:
- копия документа о создании ПВР населения, эвакуируемого при угрозе или возникновении ЧС и назначении руководителя и заместителя руководителя ПВР;
- копия приказа руководителя организации о назначении администрации ПВР;
- выписки из плана эвакуации населения при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории поселения;
- функциональные обязанности руководителя и администрации ПВР;
- договор на оказание услуг временного размещения населения, пострадавшего в ЧС (при необходимости);
- штатно-должностной список личного состава ПВР;
- схема оповещения и сбора администрации ПВР;
- схема связи и управления ПВР;
- план размещения эвакуированного населения в ПВР;
- телефонный справочник.



С  функциональными обязанностями ознакомлен(а), обязуюсь их исполнять.


Начальник ПВР   _____________________ (__________________)    00_________ 20_____г.
     









СОГЛАСОВАНО:                                                                       УТВЕРЖДАЮ:
Председатель КЧС и ОПБ                                                           Начальник ПВР:
АМО «Тельвисочный сельсовет» НАО:
_______________  Д. С. Якубович                                    ____________ (___________)
«___»___________ 20___ г.                                              «_____»__________ 20___ г.

Функциональные обязанности заместителя начальника
пункта временного размещения.

     Заместитель начальника ПВР отвечает за разработку документации, обеспечение ПВР необходимым оборудованием и имуществом, подготовку администрации  ПВР и практическое проведение приема пострадавшего населения; за развертывание ПВР, размещение населения в ПВР, работу комнаты матери и ребенка, стола справок, медпункта. Он подчиняется начальнику ПВР и является прямым начальником всей администрации ПВР. В отсутствие начальника ПВР он выполняет его обязанности.
Заместитель начальника ПВР обязан:
а) в режиме повседневной деятельности:
- знать руководящие документы по организации приема и размещения пострадавшего населения;
- изучить порядок развертывания ПВР;
-организовать разработку документации ПВР;
- организовать подготовку должностных лиц администрации ПВР;
-организовать подготовку необходимого имущества и оборудования;
- заблаговременно готовить помещения, инвентарь и средства связи;
- проводить практическую отработку вопросов оповещения, сбора и функционирования администрации ПВР;
           - участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых администрацией МО МР «Заполярный район» и главным управлением МСЧ России по Ненецкому автономному округу;
б) при угрозе или возникновении ЧС:
- организовать оповещение и сбор членов ПВР с началом мероприятий по размещению пострадавшего населения;
- в установленный срок привести в готовность к приему и размещению пострадавшего населения личный состав, помещение, связь и оборудование ПВР;
- провести полное развертывание ПВР и подготовку к приему и размещению населения;
-поддерживать связь с организациями, выделяющими транспорт для ПВР;
-руководить работой группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта;
- следить за исправностью освещения, отопления, принимать меры по устранению выявленных неисправностей;
- организовывать обеспечение пострадавшего населения водой и оказание медицинской помощи;
- представлять сведения о ходе приема пострадавшего населения.

Документы заместителя начальника ПВР:
- функциональные обязанности заместителя начальника ПВР;
- анкета качества условий пребывания

С  функциональными обязанностями ознакомлен(а), обязуюсь их исполнять:

Зам. начальника ПВР   ______________ (__________________)    00_________ 20_____г.

СОГЛАСОВАНО:                                                                       УТВЕРЖДАЮ:
Председатель КЧС и ОПБ                                                           Начальник ПВР:
АМО «Тельвисочный сельсовет» НАО:
_______________  Д. С. Якубович                                    ____________ (___________)
«___»___________ 20___ г.                                              «_____»__________ 20___ г.

Функциональные обязанности начальника группы приема, регистрации и размещения населения пункта временного размещения

        Начальник группы  приема, регистрации и размещения населения пункта временного размещения отвечает за ведение персонального учета, регистрацию пострадавшего населения, за обобщение, анализ и представление сведений о прибытии пострадавшего населения, за подготовку докладов в КЧС и ОПБ и ЭК. Он подчиняется начальнику и заместителю начальника ПВР и является прямым начальником членов группы.
      Начальник группы  приема, регистрации и размещения населения обязан:
     а) в режиме повседневной деятельности:
     - знать руководящие документы по организации приема и размещения пострадавшего населения;
     - организовать подготовку членов группы;
     - разработать необходимую документацию группы приема, регистрации и размещения прибывшего пострадавшего населения;
     - изучить порядок прибытия, регистрации на ПВР пострадавшего населения, порядок  и порядок его размещения;
     - участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых администрацией МО МР «Заполярный район» и главным управлением МСЧ России по НАО;
б) при угрозе или возникновении ЧС:
     - получить задачу и ознакомиться с обстановкой;
     - подготовить рабочие места группы и доложить о готовности группы к приему населения, выводимого из зон возможных ЧС; 
     - организовать их работу по учету, регистрации и размещению пострадавшего населения;
     - знать количество эвакуируемых и приписанных к данному ПВР;
     - при регистрации прибывающих на ПВР требовать от них документы, удостоверяющие личность (паспорт, удостоверение водителя и пр.);
     - доводить своевременно информацию обо всех изменениях в обстановке до пострадавшего населения;
     - докладывать начальнику ПВР о ходе приема прибывшего пострадавшего населения;
     - передавать в стол справок списки прибывшего и выбывшего из ПВР населения с направлением выбытия.
       Документы группы  приема, регистрации и размещения населения:
     - журнал регистрации размещаемого населения на ПВР;
     - списки прибывшего населения;
     - списки выбывшего населения;
     - схема размещения на ПВР;
     - функциональные обязанности;
     - телефонный справочник

С  функциональными обязанностями ознакомлен(а), обязуюсь их исполнять.

Начальник  группы  приема, регистрации и размещения населения:              
______________ (__________________)    00_________ 20_____г.

СОГЛАСОВАНО:                                                                       УТВЕРЖДАЮ:
Председатель КЧС и ОПБ                                                           Начальник ПВР:
АМО «Тельвисочный сельсовет» НАО:
_______________  Д. С. Якубович                                    ____________ (___________)
«___»___________ 20___ г.                                              «_____»__________ 20___ г.

Функциональные обязанности начальника группы охраны общественного порядка пункта временного размещения


         Начальник группы охраны общественного порядка отвечает за поддержание общественного порядка на территории ПВР, организованный выход эвакуируемых на посадку в транспорт или исходным пунктам маршрута пешей эвакуации. Он подчиняется заместителю начальника ПВР и является прямым начальником личного состава группы.
         Начальник группы охраны общественного порядка  обязан:
     а) при повседневной деятельности:
      - знать функциональные обязанности;
      - организовать подготовку личного состава группы;
      - участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых администрацией МО МР «Заполярный район» и главным управлением МСЧ России по НАО; 
б) при угрозе или возникновении ЧС:
      - прибыть на ПВР и доложить заместителю начальника ПВР;
      -получить задачу и ознакомиться с обстановкой;
      - проинструктировать подчиненных о порядке организации общественного порядка в ПВР;
      -обеспечивать безопасность граждан и поддержание общественного порядка на территории ПВР и организованный выход к местам временного размещения;

С  функциональными обязанностями ознакомлен(а), обязуюсь их исполнять.

Начальник  группы  охраны общественного порядка:              
______________ (__________________)    00_________ 20_____г.



















СОГЛАСОВАНО:                                                                       УТВЕРЖДАЮ:
Председатель КЧС и ОПБ                                                           Начальник ПВР:
АМО «Тельвисочный сельсовет» НАО:
_______________  Д. С. Якубович                                    ____________ (___________)
«___»___________ 20___ г.                                              «_____»__________ 20___ г.


Функциональные обязанности начальника (старшего информатора)            стола справок пункта временного размещения.


  Начальник (старший информатор) стола справок отвечает за своевременное предоставление информации по всем вопросам работы ПВР обратившимся за справками пострадавшим. Он подчиняется заместителю начальника ПВР и является прямым начальником членов группы стола справок.
Начальник (старший информатор) стола справок обязан:
а) в режиме повседневной деятельности:
- знать функциональные обязанности;
- иметь адреса и номера телефонов членов КЧС и ОПБ, ЭК, ближайших ПВР, организаций, которые выделяют транспорт, знать порядок установления связи с руководителями этих организаций;
- подготавливать справочные материалы;
            - участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых администрацией МО МР «Заполярный район» и главным управлением МСЧ России по НАО; 
б) при угрозе возникновения ЧС:
- прибыть на ПВР и доложить начальнику ПВР;
- получить задачу и ознакомиться с обстановкой;
- организовать работу стола справок;
- давать справки пострадавшему населению о нахождении пунктов питания, медицинских учреждений, отделений связи и по всем вопросам, связанным с размещением населения на данном ПВР.

Документы стола справок:
- функциональные обязанности;
- журнал отзывов и предложений размещаемого в ПВР населения;
- список размещенного в ПВР населения;
- список выбывшего из ПВР населения с направлением выбытия;
- журнал полученных и отданных распоряжений, донесений и докладов ПВР;
- телефонный справочник.

С  функциональными обязанностями ознакомлен(а), обязуюсь их исполнять.

Начальник  (старший информатор) стола справок:              
______________ (__________________)    00_________ 20_____г.







СОГЛАСОВАНО:                                                                       УТВЕРЖДАЮ:
Председатель КЧС и ОПБ                                                           Начальник ПВР:
АМО «Тельвисочный сельсовет» НАО:
_______________  Д. С. Якубович                                    ____________ (___________)
«___»___________ 20___ г.                                              «_____»__________ 20___ г.


Функциональные обязанности начальника медпункта                                            пункта временного размещения населения.

  Начальник медицинского пункта отвечает за своевременное оказание медицинской помощи населению, размещенному в ПВР и госпитализацию нуждающихся в ней в лечебное учреждение, за контроль санитарного состояния помещений ПВР и прилегающей территории. Начальник медицинского пункта подчиняется начальнику ПВР и является прямым начальником персонала медицинского пункта.
Начальник медицинского пункта обязан:
а) при повседневной деятельности:
- знать функциональные обязанности;
- установить местонахождение ближайшего лечебного учреждения и номера телефонов приемного отделения;
            - участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых администрацией МО МР «Заполярный район» и главным управлением МСЧ России по НАО; 
б) при угрозе или возникновении ЧС:
- прибыть на ПВР и доложить начальнику ПВР;
-получить задачу и ознакомиться с обстановкой;
-организовать работу медицинского пункта;
- оказывать медицинскую помощь заболевшим пострадавшим;
- госпитализировать нуждающихся пострадавших в ближайшее лечебное учреждение;
- контролировать санитарное состояние помещений и территории ПВР;
-участвовать в разработке режима питания и составлении раскладок продуктов;
- осуществлять систематический медицинский контроль за качеством питания личного состава и доброкачественностью воды;
- контролировать качество продовольствия на продовольственном складе ПВР и в пункте приема пищи, а также качество приготовленной пищи.

Документы медицинского пункта:
- функциональные обязанности;
- журнал учета оказания медицинской помощи.
- бракеражный журнал;
-журнал проверки продовольствия на складе;
- телефонный справочник.

С  функциональными обязанностями ознакомлен(а), обязуюсь их исполнять.

Начальник медицинского пункта:              
______________ (__________________)    00_________ 20_____г.





СОГЛАСОВАНО:                                                                       УТВЕРЖДАЮ:
Председатель КЧС и ОПБ                                                           Начальник ПВР:
АМО «Тельвисочный сельсовет» НАО:
_______________  Д. С. Якубович                                    ____________ (___________)
«___»___________ 20___ г.                                              «_____»__________ 20___ г.


Функциональные обязанности заведующей комнаты матери и ребенка                                            пункта временного размещения населения.


Заведующий комнаты матери и ребенка отвечает за оказание помощи женщинам, которые размещены с малолетними детьми, организует прием, регистрацию и отправку специальным транспортом беременных женщин и женщин с малолетними детьми после получения ими ордера на подселение. Заведующий комнаты матери и ребенка подчиняется заместителю начальника ПВР и является прямым начальником персонала комнаты матери и ребенка.
     Заведующий комнатой матери и ребенка обязан:
а) при повседневной деятельности:
- знать функциональные обязанности;
            - участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых администрацией МО МР «Заполярный район» и главным управлением МСЧ России по НАО; 
б) при угрозе или возникновении ЧС:
- прибыть на ПВР и доложить начальнику ПВР;
-получить задачу и ознакомиться с обстановкой;
-организовать работу комнаты матери и ребенка;
- организовать прием, регистрации беременных женщин и женщин с малолетними детьми;
- оказывать  помощь  женщинам и малолетним детям, которые размещены в комнате матери и ребенка;

Документы комнаты матери и ребенка:
- функциональные обязанности;
- журнал учета прибывших в комнату матери и ребенка;
- журнал учета выбывших из комнаты матери и ребенка с направлением выбытия;
- телефонный справочник.

С  функциональными обязанностями ознакомлен(а), обязуюсь их исполнять.

Заведующая комнаты матери и ребенка:              
______________ (__________________)    00_________ 20_____г.











Приложение 3
к Постановлению Администрации 
МО «Тельвисочный сельсовет» НАО  
от 17.08.2020 № 113

СОГЛАСОВАНО:                                                                       УТВЕРЖДАЮ:
Председатель КЧС и ОПБ                                                           Начальник ПВР:
АМО «Тельвисочный сельсовет» НАО:
_______________  Д. С. Якубович                                    ____________ (___________)
«___»___________ 20___ г.                                              «_____»__________ 20___ г.

Календарный план
основных мероприятий администрации ПВР.

	№
	Проводимые мероприятия
	ответственные
	Время выполнения,
мин., час.
	исполнители

	
	
	
	10
	20
	40
	1
	2
	3
	

	При получении сигнала оповещения (распоряжения) на развертывание

	1
	Оповещение и сбор администрации ПВР
	начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Уточнение состава ПВР и функциональных обязанностей
	зам. начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Установление связи с рабочими группами КЧС и ОПБ, ЭК
	зам. начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Приведение в готовность ПВР к приему пострадавшего населения
	 начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Занятие группами ПВР рабочих мест
	начальники групп
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Организация охраны
	начальник группы ООП
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Доклады начальников групп о готовности к работе
	начальники групп
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Доклад в КЧС и ОПБ о готовности к приему пострадавшего населения
	начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	При получении распоряжения на прием пострадавшего населения

	1
	Объявление сбора администрации ПВР. Постановка задачи
	начальник ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Установление связи с рабочими группами КЧС и ОПБ, ЭК
	зам. начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Встреча и размещение работников мед. учреждений
	зам. начальника ПВР
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Организация охраны ПВР
	начальник группы ООП
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Прием, учет и размещение пострадавшего населения
	начальники групп
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Организация мед. обслуживания
	начальник медпункта
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Организация досуга детей
	зав. Комнатой матери и ребенка
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Организация питания пострадавшего населения
	предприятия торговли и питания
	
	
	
	
	
	
	

































Приложение 4
к Постановлению Администрации 
МО «Тельвисочный сельсовет» НАО  
от 17.08.2020 № 113

Схема
оповещения и сбора администрации пункта временного размещения

Председатель КЧС и ОПБ Ф.И.О., телефон

Глава администрации МО «Тельвисочный сельсовет» Ф.И.О. телефон



Начальник группы приема, регистрации и размещения населения Ф.И.О., телефон
Члены группы

Члены группы
Члены группы
Начальник группы охраны общественного порядка Ф.И.О., телефон
Начальник медпункта Ф.И.О., телефон
Начальник ПВР
Ф.И.О., телефон
Заместитель начальника ПВР Ф.И.О., телефон










	Начальник стола справок, Ф.И.О. телефон

Заведующая комнатой матери и ребенка, Ф.И.О., телефон
Члены группы


Члены группы











Приложение 5
к Постановлению Администрации 
МО «Тельвисочный сельсовет» НАО  
от 17.08.2020 № 113


Схема
связи и управления пункта временного размещения.

Глава администрации МО «Тельвисочный сельсовет» НАО,     Ф.И.О., телефон

Председатель КЧС и ОПБ МО, 
Ф.И.О., телефон
Председатель эвакуационной комиссии МО 
 Ф.И.О., телефон



Представитель ГУ МЧС по НАО                    Ф.И.О., телефон
Начальник ПВР
Ф.И.О., телефон


Начальник группы приема, регистрации и размещения
Ф.И.О., телефон
Руководитель предприятия торговли
Ф.И.О., телефон
Управляющая компания
Ф.И.О., телефон
Руководитель      «ЖКУ Тельвиска»
Ф.И.О., телефон
Начальник 
стола справок
Ф.И.О., телефон
Начальник группы ООП
 Ф.И.О., телефон

Заведующая комнатой матери и ребенка
Ф.И.О., телефон
Руководитель медицинского учреждения,             Ф.И.О., телефон
Руководитель учреждения (объекта)                  Ф.И.О., телефон
Заместитель начальника ПВР
Ф.И.О., телефон



















Приложение 6
к Постановлению Администрации 
МО «Тельвисочный сельсовет» НАО  
от 17.08.2020 № 113

План 
размещения пострадавшего населения в пункте временного размещения.

Характеристика здания: адрес, этажность, конструкционный материал, общая площадь (основная и вспомогательная, поэтажно и площадь подвального помещения), наличие водопровода, канализации, центрального отопления.


      
































Приложение 7
к Постановлению Администрации 
МО «Тельвисочный сельсовет» НАО  
от 17.08.2020 № 113

Журнал
регистрации эвакуированного населения в ПВР

	№
	Ф.И.О.
	возраст
	домашний адрес
	место работы
	Время
час.,мин.
	примечание

	
	
	
	
	
	приб.
	убыт.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




























Приложение 8
к Постановлению Администрации 
МО «Тельвисочный сельсовет» НАО  
от 17.08.2020 № 113

Журнал
полученных и отданных распоряжений, донесений и докладов                                пункта временного размещения

	Дата и время получения
(передачи) информации
	От кого поступило распоряжение (донесение)
	Краткое содержание (Ф.И.О., объект, № телефона)
	Кому доведено
	Фамилия и подпись принявшего (передавшего) распоряжение (донесение)
	примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




Примечание: журнал ведет дежурный стола справок администрации ПВР

























Приложение 9
к Постановлению Администрации 
МО «Тельвисочный сельсовет» НАО  
от 17.08.2020 № 113


УДОСТОВЕРЕНИЕ

   Выдано______________________________ в том, что он (она) действительно назначен (а)

 начальником пункта временного размещения №___ по адресу: ______________________

_____________________________________________________________________________

по приему и размещению эвакуируемого населения при угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций природного и/или техногенного характера на территории МО «Тельвисочный сельсовет» НАО.

Председатель КЧС и ОПБ
МО «Тельвисочный сельсовет» НАО       ____________________ /__________________/


М.П                                                                             «____» _______________ 20___ г.


























Приложение 10
к Постановлению Администрации 
МО «Тельвисочный сельсовет» НАО  
от 17.08.2020 № 113


Образцы информационных надписей.

а) вывеска у входа


	

Пункт
временного
размещения
населения



Выполняется  на белом фоне, красными буквами, размер листа А1 – 594х841, размер букв произвольный.

б) надписи на помещениях (на все структурные подразделения ПВР)

	
Начальник
пункта
временного
размещения
населения




 Выполняется на белом фоне, черными буквами, размер листа А4 – 210х297, размер букв произвольный.




Приложение 11
к Постановлению Администрации 
МО «Тельвисочный сельсовет» НАО  
от 17.08.2020 № 113


УТВЕРЖДАЮ:
Начальник ПВР:
____________ (___________)
 «_____»__________ 20___ г.

Правила внутреннего распорядка
пункта временного размещения пострадавшего населения


            Внутренний распорядок пункта временного размещения пострадавшего населения (далее – ПВР) – это регламент (порядок) выполнения гражданами правил при нахождении на ПВР.
       Внутренний распорядок на ПВР регулируется правилами внутреннего распорядка того учреждения, в котором развернут ПВР, утвержденный приказом данной организации.

      Работники пункта временного размещения обязаны:
    - добросовестно исполнять функциональные обязанности в соответствии с возложенной на сотрудника должностью в штате ПВР;
    -  в пределах своих функциональных обязанностей исполнять приказы, распоряжения и указания вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, отданные в пределах их функциональных обязанностей;
    - поддерживать уровень квалификации, достаточный для исполнения своих функциональных обязанностей и постоянно повышать уровень своей профессиональной квалификации;
    - не разглашать ставшие ему известными в связи с исполнением функциональных обязанностей сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан, находящихся в ПВР;
    - бережно относиться к имуществу ПВР и других сотрудников;
    - соблюдать требования по охране труда, технике безопасности, производственной санитарии, гигиене труда и противопожарной охране, предусмотренные соответствующими правилами и инструкциями;
   - содержать в порядке и чистоте свое рабочее место;
   -  вести себя достойно, воздерживаться от действий, мешающих другим сотрудникам выполнять их функциональные обязанности, быть корректными и тактичными в отношении граждан, размещенных в ПВР.
     Круг обязанностей, которые выполняет каждый сотрудник ПВР по своей должности, определяется функциональными обязанностями, утвержденными в установленном порядке.

   Граждане, размещаемые в ПВР имеют право:
   - находиться на территории ПВР в местах, определенных администрацией ПВР;
    - получать необходимую информацию и услуги по размещению в ПВР;
    - пользоваться приборами и имуществом, предоставленными администрацией ПВР;
   - свободно выражать свое собственное мнение и убеждения.

   Граждане, размещаемые в ПВР обязаны:
    - соблюдать Правила внутреннего распорядка ПВР пострадавшего в ЧС населения и обязанности граждан, находящихся в нем, установленные его администрацией;
    - предоставлять необходимую информацию и документы должностным лицам администрации ПВР для организации регистрации и учета прибывающих в пункт граждан и ведения адресно-справочной работы;
    - соблюдать в ПВР общественный порядок;
    - бережно относиться к помещениям, имуществу и оборудованию ПВР, поддерживать в здании пункта необходимые санитарные нормы, правила пожарной безопасности;
    - в случае нанесения гражданином или членами его семьи ПВР материального ущерба (порча помещений, а также мебели, постельных принадлежностей, имущества, инвентаря, оборудования и т.д. ПВР или их хищения), компенсировать его из личных средств;
    - по окончании функционирования ПВР выбыть из пункта в сроки, определенные его администрацией.

Категорически запрещается:
- распивать спиртные напитки;
- курить во всех помещениях ПВР;
- находиться посторонним лицам в ПВР без разрешения администрации пункта.


   Правила внутреннего распорядка ПВР пострадавшего населения обязательны для всех граждан. С правилами внутреннего распорядка граждане, размещаемые в ПВР, знакомятся письменно, с заполнением обязательств по соблюдению установленных правил размещения в ПВР граждан, пострадавших в чрезвычайной ситуации.
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Памятка эвакуируемому.

1. Каждый эвакуируемый должен взять:
      - личные документы (паспорт, военный билет, трудовую книжку, диплом об образовании, свидетельства о рождении детей и пр.), документы на квартиру, деньги;
      - индивидуальные средства защиты – противогаз, респиратор, маску и пр.;
      - медицинскую аптечку ( в том числе перевязочные средства, необходимые лекарства), индивидуальную аптечку и противохимический пакет (если они были выданы);
      - продукты питания на 2-3 суток (лучше брать консервы, концентраты, копчености, сыр, сухари, галеты, печенье, сахар и др. нескоро портящиеся продукты и питьевую воду);
      - крайне необходимые предметы одежды, обуви (по сезону), белье и туалетные принадлежности;
       При подборе одежды, обуви и белья необходимо в любое время года следует брать с собой теплую одежду.
       Общий вес взятых с собой вещей и продуктов при эвакуации не должен превышать 50 кг, а при эвакуации пешим порядком необходимо взять столько, сколько эвакуируемый сможет нести на себе.
       Список вещей и продуктов из-за малого времени на подготовку к эвакуации в какждой семье желательно составить заранее.
2. На всех вещах (чемоданах. Мешках, рюкзаках и т.д.) должны быть прикреплены ярлыки с надписью:
- Ф.И.О. и год рождения;
- место работы;
- адрес постоянного места жительства;
- адрес района (населенного пункта) эвакуации.
     Ярлыки с аналогичной надписью должны быть пришиты к воротнику одежды у детей дошкольного возраста.
3. Перед уходом из квартиры (дома):
- выключите все осветительные и нагревательные приборы, телевизоры, бытовую технику;
- перекройте краны холодного и горячего водоснабжения, газ;
- закройте окна, форточки, снимите с окон шторы, мягкую мебель поставьте в простенки к окнам;
- закройте выходные двери на замок;
     4. На пункте временного размещения:
            - пройдите регистрацию;
            - выполняйте требования должностных лиц и инструкций.
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Обязательство
по соблюдению установленных правил размещения в ПВР граждан

1. Я,____________________________________________________ и члены моей семьи:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________в период размещения в ПВР №___, находящегося по адресу:_________________________________
обязуюсь:
   - соблюдать Правила внутреннего распорядка пункта временного размещения пострадавшего в ЧС населения (далее- ПВР) и обязанности граждан, находящихся в нем, установленные его администрацией;
       - предоставлять необходимую информацию и документы должностным лицам администрации ПВР для организации регистрации и учета прибывающих в пункт граждан и ведения адресно-справочной работы;
    - соблюдать в ПВР общественный порядок;
    - бережно относиться к помещениям, имуществу и оборудованию ПВР, поддерживать в здании пункта необходимые санитарные нормы, правила пожарной безопасности;
    - в случае нанесения гражданином или членами его семьи ПВР материального ущерба (порча помещений, а также мебели, постельных принадлежностей, имущества, инвентаря, оборудования и т.д. ПВР или их хищения), компенсировать его из личных средств;
    - по окончании функционирования ПВР выбыть из пункта в сроки, определенные его администрацией.
     2. Я и члены моей семьи ознакомлены с Правилами внутреннего распорядка в ПВР и обязанностями граждан, находящихся в нем, и предупреждены об ответственности за нарушение правил.
     3. Моя контактная информация:
  - сотовый телефон: _____________________
  - рабочий телефон: _____________________
  - телефоны и адрес проживания моих родственников: ______________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата _______________________                              Подпись________________________
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Анкета
качества условий пребывания


1. Ф.И.О., количество полных лет _____________________________________________
2. Место работы, должность, контактные телефоны ______________________________
___________________________________________________________________________
3. Удовлетворены ли Вы условиями пребывания в ПВР (нужное подчеркнуть), если плохо, то напишите, чем именно:
- бытовые условия                                                 хорошо/удовлетворительно/плохо
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
- медицинское обеспечение                                    хорошо/удовлетворительно/плохо
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
- информационно-правовое обеспечение              хорошо/удовлетворительно/плохо
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
- работа комнаты матери и ребенка                        хорошо/удовлетворительно/плохо
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Я, _____________________________________________________________________
в соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994г № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие администрации МО «Тельвисочный сельсовет» НАО на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку персональных данных, связанных с оперативным принятием мер по ликвидации последствий паводка (или иной ЧС) на территории  муниципального образования «Тельвисочный сельсовет» Ненецкого автономного округа, а именно совершение действий, предусмотренных п.3 ст.3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных).
      Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня окончания принятия мер по ликвидации последствий ЧС на территории муниципального образования «Тельвисочный сельсовет» Ненецкого автономного округа.

«_____»______________ 20___ г.                   _________________ (_______________)
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